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1. UvoD

Integritet (lat. ,,Integritas“- cjelina, usuglaSenost, jedinstvo, nedjeljivost, postojanost,
iskrenost) znaci individualnu Cestitost, institucionalnu cjelovitost 1 usuglaSenost, kao i nacin
postupanja sukladno moralnim vrijednostima u cilju sprjeavanja i umanjenja rizika da se javne
ovlasti obavljaju suprotno svrsi zbog kojih su ustanovljene.

Plan integriteta je jedna od najmodernijih preventivnih metoda za uspostavu legalnog i

etickog kvaliteta rada kako vladinih tako i drugih institucija. Predstavlja interni antikorupcijski
dokument preventivnog karaktera koji se donosi s ciljem stvaranja pravne, eticke 1 profesionalne
kvalitete rada u institucijama. Predstavlja metod identificiranja aktivnosti osjetljivih na
nepravilnosti i korupciju u organizaciji. Na taj nacin u¢inkovitost, kvalitet, poStovanje i povjerenje
u institucije, bi bile na jo$ vecoj razini posebno u institucijama javne vlasti. Plan integriteta
ojac¢ava mehanizam preventive i podstie svjesnost o osjetljivim aktivnostima, stvarajuci
moguénost veéeg integriteta institucije. Mozemo ga opredijeliti kao mjere pravne i stvarne
prirode, koje otklanjaju 1 sprjecavaju moguénosti za nastanak i razvoj korupcije u instituciji.
Plan integriteta je bitan za ugled institucije, koja moze gubiti inegritet raznovrsnim pojavama
nepotizma, klijentelizma, sukoba interesa i sl. Plan integriteta podiZe se svijest o slabim tackama u
radu institucije i ranjivosti na razli¢ite oblike nepravilnosti, korupcije i koruptivnog djelovanja, te
pronalazenje najucinkovitijih na¢ina za suzbijanje navedenih oblika nepravilnosti.

Kroz planove integriteta povecava se zadovoljstvo u radu i1 postize veca ucinkovitost
institucije. Dobrobit institucije koja ima dobro uraden plan integriteta i ¢ije mjere i preporuke se
provode u praksi ogleda se u protoku vece koli¢ine informacija koje su bitne za odlucivanje,
povecanje transparentnosti u radu.

Plan integriteta je dokument Kkoji predstavlja rezultat postupaka samokontrole i
samoprocjene institucije kao cjeline, te svake njene organizacione jedinice u cilju odrzanja i
poboljSanja integriteta, transparentnosti i profesionalne etike. Donosi se na razdoblje od Cetiri
godine ili do nastanka promjena koje bitno uti¢u na formalno-pravni status Ureda.
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Slika 1. Uticaj Plana integriteta na rad institucije u cjelini



1.1 Obavjestavanje zaposlenih o pocinjanju s radom na izradi Plana integriteta unutar
Ureda gradonacelnika Brcko distrikta BiH

Bosnai Hercegovina

BRCKO DISTRIKT

bocHa u XepueroBuHa

BPYKO AUCTPUKT
BOSNE I HERCEGOVINE BOCHE N XEPLIHEI'OBUHE

GRADONACELNIK IF'PAJOHAYEJIHUK

Trg Robertsa B.Owena 76100 Brcko distrikt Bosnei Hercegovine, Telefon: +387 49 490-013, Faks: +387 49 490-020.
Tpr PoGeprcab.OBena 76100 Bpuko suctpukt BocHe n Xeprerosuse, Tenedon: +387 49 490-013, Pakc: +387 49 490-020.

Broj predmeta: 05-000097/23

Broj akta: 01.1-1413EK-005/23
Datum, 17. 2. 2023.. godine
Mjesto, Brcko

KANCELARIJA GRADONACELNIKA BRCKO DISTRIKTA BIH

PREDMET: Obavjestenje zaposlenima o preduzimanju aktivnosti usmjerenih na izradu
Plana integriteta Kancelarije gradonacelnika, dostavlja se

Postovani,

Kancelarija za prevenciju korupcije i koordinaciju aktivnosti na suzbijanju korupcije u Brcko
distriktu BiH izradila je i usvojila Jedinstvenu metodologiju i smjernice za izradu i sprovodenje
planova integriteta u organima javne uprave 1 institucijama u Brcko distriktu BiH (decembar
2022. godine), (u daljem tekstu: Smijernice). U skladu s navedenim Smjernicama obaveza
Kancelarije gradonacelnika Brcko distrikta BiH (u daljem tekstu: Kancelarija) je da izradi i usvoji
Plan integriteta.

Odlukom o izradi Plana integriteta i imenovanju ¢lanova radne grupe za izradu Plana integriteta za
koordinatora radne grupe imenovana je Colakovi¢ Almira a za ¢lanove radne grupe imenovani su :
Mirza Osmanbasi¢, Nemanja Krivokapi¢ i Ivan Lovri¢.

Plan integriteta predstavlja interni dokument kojim je sadrzan skup mjera pravne i prakti¢ne
prirode kojima se sprecavaju i otklanjaju moguénosti za nastanak 1 razvoj razli¢itth oblika
koruptivnog ponasanja i korupcije javne institucije. Plan integriteta je dokument koji je rezultat
samoprocjene izlozenosti institucija rizicima za nastanak i razvoj korupcije i drugih nepravilnosti s
ciljem odrzanja 1 unapredenja integriteta institucije. Svrha Plana integriteta je uspostavljanje
mehanizma koji ¢e obezbijediti efikasno i efektivno funkcionisanje institucije kroz jacanje
odgovornosti, pojednostavljenje komplikovanih internih procedura, povecanje transparentnosti
kod donosenja odluka, kontrolisanje diskrecionih ovlastenja, jaanje etickog ponasanja sluzbenika,
eliminisanje neefikasne prakse, neprimjenjivih propisa, te uvodenje efikasnog sistema nadzora i
kontrole.



Rizik predstavlja izloZenost javne institucije rizicima za nastanak i razvoj koruptivnog ponasanja i
korupcije, eticki i1 profesionalno neprihvatljivih postupaka i drugih nepravilnosti. Rizik u
kontekstu Plana integriteta je potencijalni nedostatak u funkcionisanju institucije, ¢iji uzrok moze
biti u zakonskim i podzakonskim aktima, nacinu njihovog tumacenja, sprovodenja u praksi,
organizaciji rada ili u kadrovima koji ih sprovode.

U izradi Plana integriteta Kancelarije, osim u¢e$¢a imenovanih ¢lanova Radne grupe, vazno je i
ucesc¢e svih zaposlenih u Kancelariji, s obzirom na poznavanje funkcionisanja radnih procesa koje
obavljaju i na najbolji na¢in mogu identifikovati i procijeniti rizike i predloziti adekvatne mjere 1
aktivnosti za njihovo sprjecavanje i otklanjanje.

U skladu sa procjenom postojeceg stanja izlozenosti 1 procjene mehanizma otpora korupciji, svim
zaposlenim u Kancelariji ¢e biti dostavljen Upitnik za samoprocjenu integriteta za zaposlenike u
Kancelariji.
Napominje se da su upitnici anonimni!
S postovanjem,

GRADONACELNIK

Esed Kadrié¢

DOSTAVITI:

1. Oglasna tabla’
2. Arhivi

! Postavljen na oglasnoj tabli od 22.02. do 15.03.2023godine, dostavljeno putem e-maila svim rukovodiocima
organizacionih jednicica



1.2 Faze izrade Plana integriteta

ORGAN JAVNE UPRAVE: URED GRADONACELNIKA BRCKO DISTRIKTA BIH
ODGOVORNA OSOBA: prim. dr. Zijad Nisi¢, gradinacelnik Br¢ko distrikta BiH
KOORDINATOR: Almira Colakovié
CLANOVI RADNE GRUPE: Nemanja Krivokapi¢, Ivan Lovri¢, Mirza Osmanbai¢
DATUM POKRETANJA PROJEKTA: 02.02.2023. godine
OCEKIVANI ZAVRSETAK: 27.04.2023. godine

Faze Kljuéni zadaci/aktivnosti Odgovorna osoba Vremenski rok
izrade
1.faza | Pripremna faza Gradonacelnik 02.02.2023.godine
Koordinator
Radna grupa
2.faza | Faza procjene rizicima Radna grupa 27.02.2023.godine
3.faza | Faza procjene postojecih preventivnih | Radna grupa 15.04.2023.godine
mjera i kontrola
4.faza | Fazaizrade Plana integriteta Koordinator Najkasnije do

Radna grupa

27.04.2023.godine




2. ODLUKA O FORMIRANJU RADNE GRUPE | IMENOVANJU KOORDINATORA
ZA 1ZRADU PLANA INTEGRITETA

Bosnai Hercegovina

BRCKO DISTRIKT

bocHa u XepunerosuHa

BPYKO AUCTPUKT
BOSNE I HERCEGOVINE BOCHE U XEPLHEI'OBUHE

GRADONACELNIK F'PAJOHAYEJ/IHHUK

Trg Robertsa B. Owena 76100 Brcko distrikt Bosnei Hercegovine, Telefon: +387 49 490-013, Faks: +387 49 490-020.
Tpr Po6eprca b. OBena 76100 Bpuko guctpukT bocHe u XepuerosuHe, Tenepon: +387 49 490-013, daxc: +387 49 490-020.

Broj predmeta: 05-000097/23

Broj akta: 01.1-1413EK-005/23
Datum, 17. 2. 2023.. godine
Mjesto, Bréko

Na osnovu ¢lana 16. i 17. Zakona o Vladi Br¢ko distrikta BiH (,,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta
BiH*, broj: 22/18 — precisceni tekst i 49/18), a u vezi sa Strategijom za borbu protiv korupcije
2022.-2024.godine 1 realizacijom specificnih mjera predvidenih Akcionim planom za sprovodenje
Strategije za borbu protiv korupcije, Gradonacelnik Brcko distrikta BiH donosi :

ODLUKU
O IZRADI PLANA INTEGRITETA

Clan 1.
Ovom odlukom se izraZzava opredjeljenost Kancelarije gradonacelnika Brcko distrikta BiH za
izradu Plana integriteta Kancelarije gradonacelnika Br¢ko distrikta BiH te se imenuje radna grupa
koja ¢e saciniti prijedlog Plana integriteta Kancelarije gradonacelnika Br¢ko distrikta BiH.

Clan 2.

Za koordinatora radne grupe zaduZene za izradu Plana integriteta Kancelarije gradonacelnika
Brcko distrikta BiH imenuje se Almira Colakovié, visi stru¢ni saradnik za strateSko planiranje.

Za clanove radne grupe zaduzene za izradu Plana integriteta u Kancelariji gradonacelnika Brcko
distrikta BiH imenuju se:

1. Mirza Osmanbasi¢, ¢lan
2. Nemanja Krivokapi¢, ¢lan
3. Ivan Lovri¢, ¢lan

Clan 3.

Radna grupa za izradu plana integriteta duzna je da, u roku od 30 dana od dana imenovanja,
dostavi Gradonacelniku Brcko distrikta BiH program rada za izradu plana integriteta.



Radna grupa za izradu plana integriteta je duzna da sacini prijedlog Plana integriteta Kancelarije
gradonacelnika Bréko distrikta BiH i dostavi Gradonacelniku Bréko distrikta BiH isti u roku od 3
mjeseca od dana donosenja ove odluke.

Mandat koordinatora i ¢lanova radne grupe za izradu plana integriteta traje do donosenja Odluke o
usvajanju i sprovodenju plana integriteta.

Clan 4.

Svi zaposleni u Kancelariji gradonacelnika Brcko distrikta BiH duzni su da pruze radnoj grupi za
izradu plana integriteta svu pomo¢ i informacije potrebne u procesu izrade plana integriteta.

Clan 5.

Odluka stupa na snagu danom donoSenja i objavljuje se u ,,SluZzbenom glasniku Br¢ko distrikta
BiH*.

GRADONACELNIK
Esed Kadrié

DOSTAVITI:

Koordinatoru radne grupe;

Clanovima radne grupe;

Kabinetu gradonacelnika

Glavnom koordinatoru Vlade Br¢ko distrikta BiH

Kancelariji za prevenciju korupcije i koordinaciju aktivnosti na suzbijanju korupcije u Bréko
distriktu BiH,

6. Arhivi

agkrowbdE



2.1. ZAPISNIK SA SASTANKA RADNE GRUPE ZA IZRADU PLANA INTEGRITETA

ZAPISNIK
s uvodnog sastanka radne skupine za izradu Plana djelovanja i
Plana integriteta za borbu protiv korupcije u Uredu Gradonacelnika

Uvodni sastanak Radne grupe za izradu Plana integriteta Kancelarije gradonacelnika odrzan je
16.02.2023. godine u prostorijama Sektora za strateSko planiranje - Sekretarijata Vlade Brcko
distrikta BiH.

Sastanak je poc¢eo u 09.00 sati.

Sastanku su prisustvovali:
1. Almira Colakovi¢ - koordinator radne grupe,
2. Nemanja Krivokapi¢, ¢lan
3. Ivan Lovri¢, ¢lan
4. Mirza Osmanbasic¢, ¢lan

Koordinator radne skupine je predloZila sljede¢i dnevni red:

1. Predstavljanje zadataka radne grupe za izradu Plana integriteta
2. Podjela upitnika za samoprocjenu integriteta za zaposlenike u Kancelariji.

Dnevni red jednoglasno usvojen.
1. Predstavljanje zadataka radne grupe za izradu Plana integriteta

Koordinator radne skupine je informirala prisutne o aktivnostima koje su prethodile donosenju
Odluke o formiranju Radne grupe Plana integriteta, ¢cime je formalno i1 zapoceo proces izrade
Plana integriteta. Pored toga predstavila je i zadatke Radne grupe za izradu Plana integriteta
Kancelarije gradonacelnika. Istaknuto je da je krajnji rok za izradu mjesec april 2023. godine.
Dogovoren je nacin obavjeStavanja zaposlenih o formiranju radne grupe

Medu ¢lanovima radne grupe je izvrSena podjela radnih zadataka:

- Koordinator ¢e pripremiti obavijesti zaposlenicima i izraditi program izrade Plana
integriteta,

- Ostali ¢lanovi ¢e pripremiti organigram Kancelarije gradonacelnika (u daljnjem tekstu:
Kancelarije) 1 izvrSiti analizu Pravilnika o unutras$njoj organizaciji Kancelarije, analizu
postojec¢ih  pravnih akata kancelarije, uz obavezno popunjavanje zbirke pravnih
propisa, koja je sastavni dio Plana integriteta.

2. Podjela upitnika za samoprocjenu integriteta za zaposlenike u Kancelariji.

Podjela upitnika za samoprocjenu integriteta za zaposlenike u Kancelariji. Tokom sastanka je
dogovoreno da se koristi urnek upitnika za samoprocjenu integriteta unutar Kancelarije koji je
dostupan na web stranici Agencije za prevenciju korupcije i koordinaciju borbe protiv korupcije
BiH http://www.apik.ba/ i da ¢e se elektronski u word dokumentu uz obavjeStenje dostaviti
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Sefovima organizacionih jedinica Kancelarije, koji ¢e ih distribuirati zaposlenima. Zatim,
dogovoreno da ¢e zaposlenici popunjene upitnike dostaviti u zatvorenoj koverti jednom od
¢lanova radne grupe do 10.03.2023.godine, nakon cega ¢e se popunjeni odgovori upitnika uzeti u
obradu.

Zakljucak

Clanovi Radne grupe ¢e za naredni sastanak pripremiti izvjestaj o realizaciji povjerenih zadataka
sa prijedlogom mjera koje ¢e biti implementirane u Plan integriteta.

Dogovoreno je da ¢e se naredni sastanak odrzati nakon isteka roka za dostavu upitnika.

Sastanak je zavrSen u 10.00 sati.

11



2.2. PROGRAM IZRADE PLANA INTEGRITETA

Bosnai Hercegovina

BRCKO DISTRIKT

bocHa u XepueroBuHa

BPYKO AUCTPUKT
BOSNE I HERCEGOVINE BOCHE U XEPLIHEI'OBUHE

GRADONACELNIK IT'PAJOHAYE/THUK

Trg Robertsa B.Owena 76100 Br¢ko distrikt Bosnei Hercegovine, Telefon: +387 49 490-013, Faks: +387 49 490-020.
Tpr PoGeprcab.OBena 76100 Bpuko suctpukt BocHe n Xepnerosuse, Tenedon: +387 49 490-013, Pakc: +387 49 490-020.

05-000097/23
01.1-1413EK-004/23

16. 2. 2023.. godine
Brcko

PROGRAM RADA RADNE GRUPE ZA IZRADU PLANA INTEGRITETA

Naziv organa javne uprave/institucije:
Kancelarija gradonacelnika Brcko distrikta BiH

Rukovodilac organa javne uprave/institucije:
Gradonacelnik Brcko distrikta BiH, Esed Kadri¢

Koordinator radne grupe:
Almira Colakovié

Clanovi radne grupe:

1. Mirza Osmanbasic, ¢lan
2. Nemanja Krivokapi¢, ¢lan
3. Ivan Lovri¢, clan

Datum odobravanja programa rada: 16.02.2023.godine
Pocetak izrade plana integriteta: 16.02.2023.godine
Ocekivani zavrSetak: 27.04.2023.godine

ODGOVORNA

Br. | Faza 1: MJERA/ AKTIVNOST OSOBA ROK

1. Donosenje Odluke/RjeSenja o imenovanju 02.02.2023.godine
radne grupe Gradonacelnik

2. Priprema Programa rada radne grupe Radna grupa 16.02.2023.godine

3. Odobravanje Programa rada radne grupe Gradonacelnik 20.02.2023.godine
Obavjestavanje zaposlenih u organu javne | Gradonacelnik

4, uprave/institucije o planiranim aktivnostima | Koordinator 24.02.2023.godine
na izradi plana integriteta Radna grupa
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ODGOVORNA

Br. | Faza 2: MJERA/AKTIVNOST OSOBA ROK
27.02.2023.godine
1. Pocetna procjena stanja integriteta Radna grupa
Prikupljanje neophodne dokumentacije za 27.02.2023.godine
2. izradu plana integriteta Radna grupa
Pregled i analiza prikupljene dokumentacije 01.03.2023.godine
3. u vezi s procjenom izlozenosti i otpornosti | Radna grupa
organa javne uprave/institucije rizicima
4, Sprovodenje ankete i intervjua putem | Radna grupa
anonimnog upitnika zaposlenih organa | 15.03.2023.godine
javne uprave/
institucije
5. Identifikacija i analiza rizika i faktora rizika 20.03.2023.godine
Radna grupa
20.03.2023.godine
6. Procjena i rangiranje rizika Radna grupa
ODGOVORNA
Br. | Faza 3: MJERA/AKTIVNOST OSOBA ROK
1. Odabir prijedloga mjera za unapredenje | Radna grupa
integriteta i odredivanje prioriteta 15.04.2023.godine
predlozenih mjera
2. Izrada i podnoSenje IzvjeStaja o stanju | Radna grupa
integriteta u organu javne uprave/instituciji 15.04.2023.godine
ODGOVORNA
Br. | Faza 4: MJERA/AKTIVNOST OSOBA ROK
Priprema i dostavljanje rukovodiocu organa
javne  uprave/institucije  nacrta  plana | Radna grupa 20.04.2023.godine
integriteta
1. Pregled nacrta plana integriteta i dostavljanje
istog na misljenje Kancelariji za prevenciju | Gradonacelnik
korupcije i koordinaciju aktivnosti na 24.04.2023.godine
suzbijanju korupcije u Brcko distriktu BiH
2. Usvajanje plana integriteta/ Imenovanje
osobe zaduZene za nadzor nad sprovodenjem | Gradonacelnik 27.04.2023.godine

plana integriteta

Model analiti¢ki obrazac za unoSenje podataka iz procesa identifikacije, analize, procjene,
rangiranja rizika i prijedloga mjera

Oblast funkcionisanja organa javne uprave/institucije (pogledati Sematski prikaz, na strani 7. Jedinstvene

metodologije i smjernica za izradu i sprovodenje planova integriteta u organima javne uprave i
institucijama Brcko distrikta BiH)

Rizik:

GRADONACELNIK

Esed Kadrié

13



3. ZAKONSKI OKVIR FUNKCIONISANJA KANCELARIJE

Zbirka detaljnih zakonskih propisa sa internim pravilima i propisima/podzakonskim aktima

institucije.

3.1. Zbirka detaljnih zakonskih propisa

ZBIRKA DETALJNIH ZAKONSKIH PROPISA PREMA PODRUCJIMA DJELATNOSTI

(zakonski okvir za rad Kancelarije)

PODRUCJE ZAKONI
DJELATNOSTI Broj | Naziv zakona, broj sluzbenog | Broj
glasnika
Funkcioniranje i 1. | Zakon o vladi Br¢ko distrikta (“SI. Glasnik Brc¢ko distrikta
nadleznost Kancelarije BiH BiH”, br.10/18, 49/18- precis¢eni
tekst, 8/19, 10/19 i 32/19)
2. | Zakon o Javnoj upravi Br¢ko (“SIL. Glasnik Brcko distrikta
distrikta BiH BiH”br.25/20 — preciséeni tekst)
3. ) . . (,,S1. Glasnik Brc¢ko distrikta
Zakon o mnspeketiama Bréko | g br 24128, 20113, 16/18,
8/19, 11/20, 24/20 i 40/20)
4, Zakon o platama i naknadama u | (,,SI. Glasnik Br¢ko distrikta BiH®,
organima javne uprave i br. 8/19, 10/19, 12/19, 39/20, 41/20,
institucijama Br¢ko distrikta 13/21, 21/22 i 45/22)
BiH
5. | Zakonu o sprecavanju sukoba (,,SI. Glasnik Bréko distrikta BiH*,
interesa u institucijama Brcko br.4/21)
distrikta Bosne i Hercegovine
6. Zakon o zastiti lica koja (“Sl. Glasnik Brcko distrikta BiH
prijavljuju korupciju BiH”, broj 25/18)
Radno-pravni odnosi 7. | Zakon o drzavnoj sluzbi u (,,SI. Glasnik Brc¢ko distrikta
organima javne uprave Brcko BiH*, br. 17/22)
distrikta BiH
Upravni postupak i 8. Zakon o upravnom postupku (,,S1. glasnik Brc¢ko distrikta BiH
upravni spor Brcko distrikta BiH “br. 48/11 — preciséen tekst,
21/18 1 23/19)
Sloboda pristupa 9. | Zakon o slobodi pristupa (,,S1. glasnik BiH*, br. 28/00,
informacijama informacijama u Bosni i 45/06, 102/09, 62/11 1 100/13)
Hercegovini
Javne nabavke 10. | Zakon o javnim nabavama (,,SI. glasnik BiH®, br. 39/14 i

Bosne i Hercegovine

59/22)
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3.2. Zbhirka internih akata

Br. NAZIV PODZAKONSKOG AKTA BROJ AKTA DATUM
STUPANJA NA
SNAGU
1. Poslovnik o radu Vlade Br¢ko distrikta BiH Sluzbeni glasnik 30.04.2013. godine
Brcko distrikta
BiH broj 09/13
2. Instrukcija o predstavljanju Vlade i organa javne | 05-000299/14 24.02.2014. godine,
uprave Br¢ko distrikta BiH u radnim tijelima na izmjene 16.03.2015. i
drzavnom nivou 18.01.2018. godine
3 Pravilnik o radu sluzbenika i namjestenika u (,,Sluzbeni 25.06.2015. godine
' organima javne uprave Bréko distrikta BiH glasnik Bréko
distrikt BiH*
broj: 17/15,
12/17, 36/20 i
4/21)
4 Pravilnik o zaposljavanju u organima javne uprave 01.11-0567MK- 18.07.2014.godine
) Brcko distrikta BiH 26/14
5 Pravilnik o sadrzaju i metodologiji izrade, sistemu Sluzbeni glasnik 25.12.2020. godine
' pracenja i nadzora provodenja strateSkih dokumenata | Brcko distrikta
i implementacionih dokumenata BiH, broj: 46/20
6 Pravilnik o nac¢inu i kriterijumima za pripremu, Sluzbeni glasnik 25.12.2020. godine
’ izradu, odobravanje i pracenje realizacije programa Brcko distrikta
javnih investicija BiH, broj: 46/20
7 Odluke o nacinu raspodjele sredstava za dodjelu 05-000490/21 03.06.2021.godine,
: donacija gradonac¢elnika Brcko distrikta BiH izmjena 23.03.2022.
godine
3 Pravilnik o dodjeli sredstava za finansiranje programa | Sluzbeni glasnik 26.6.2021. godine
: odnosno projekata od javnog interesa u Kancelariji Brcko distrikta
Brcko distrikta BiH pri savjetu ministara BiH BiH, broj: 10/21
Pravilnik o sadrzaju i na¢inu izrade budzeta za Sluzbeni glasnik 13.05.2021. godine
0. 2
gradane Brcko distrikta
BiH, broj: 6/21
10 Eticki kodeks drzavnih i javnih sluzbenika i Sluzbeni glasnik 27.03.2009. godine

namjestenika u institucijama i organima uprave
Brcko distrikta BiH

Brcko distrikta
BiH broj 9/09
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4. ORGANOGRAM KANCELARIJE GRADONACELNIKA, KATALOG RADNIH MJESTA I NIVOI PROCESA DONOSENJA

ODLU

4.1. Organogram Kancelarije gradonacelnika

\_

KA

KABINET GRADONACELNIKA

( SEKRETARIJAT VLADE

1.Sektor za informisanje

2.Sektor za opée i zajednicke poslove

2.1.0dsjek za zajednicke poslove

3.Sektor za stratesko planiranje

4.Sektor za koordinaciju politika i pravne poslove
4.1. Odsjek za koordinaciju politika

\ ( ZAKONODAVNI URED \

1.0dsjek za zakonodavne aktivnosti

J - J

f

.

INSPEKTORAT

1.0dsjek inspekcije zastite zdravlja i okolisa
2. Odsjek inspekcije poslovanja
3. Odsjek inspekcije djelatnosti

ODBOR ZA ZAPOSLJAVANJE

APELACIONA KOMISIJA

UPRAVNA INSPEKCIJA URED KOORDINATORA POLITIKA | PRAVNIH
POSLOVA
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4.2. Katalog (spisak) radnih mjesta (na osnovu Pravilnika o unutras$njoj organizaciji Kancelarije)

Br. Naziv radnog mjesta Glavni zadaci i odgovornosti Procjena odgovornosti
KABINET GRADONACELNIKA
1. Predstavlja Br¢ko distrikt BiH u skladu sa Statutom Visok nivo odgovornosti
Gradonacelnik* Odgovoran je za provodenje zakona Bréko distrikta BiH i zakona Bosne i Hercegovine - Upravljanje sredstvima u

Odgovoran je Skupstini za pravilno rukovodenje i upravljanje Bréko distriktom BiH

Organizira Vladu i donosi organizacijski plan

Vrsi duznost najviseg rukovoditelja svih zaposlenika u Vladi i javnoj upravi Brcko distrikta BiH

U ime Vlade predlaze prora¢un Brc¢ko distrikta BiH i podnosi financijska izvjes¢a Brcko distrikta
BiH Skupstini

Podnosi kvartalna i godi$nja izvjesca o realizaciji proracuna

Ima izvrSne ovlasti koje su mu povjerene zakonima Brcko distrikta BiH

Potpisuje akte Vlade

Provodi Konac¢nu arbitraznu odluku

Provodi politike i strategije razvoja Brcko distrikta BiH

NadlezZan je za implementaciju strateskih dokumenata

Nadlezan je za koordinaciju izmedu entiteta, drZzave i Br¢ko distrikta BiH

Predsjedava Vladom i odgovoran je za zakazivanje i vodenje sjednica Vlade

Proglasava imenovanja i razrjeSenja svih zaposlenika Vlade i javne uprave u skladu sa zakonom,
osim u slucaju kad je Statutom ili zakonima utvrdeno drugacije

Podnosi Skupstini godi$nje izvjes¢e o radu Vlade i predlaze program rada Vlade za narednu
godinu

Podnosi izvjes¢a Skupstini o upravljanju i raspolaganju javnom imovinom Brcko distrikta BiH
Usmjerava i uskladuje rad odjela

Proglasava izvanredno stanje u slucaju opasnosti po Zivot i zdravlje stanovnistva, ugrozenosti
imovine u Brc¢ko distriktu BiH kao i drugim slucajevima odredenim zakonom, a mjere koje se
poduzimaju tijekom izvanrednog stanja moraju biti u skladu sa Statutom, zakonima i drugim
propisima Brcko distrikta BiH

Obrazuje radna tijela iz svoje nadleznosti

organizaciji; rasporedivanje i
koriStenje sredstava u
organizaciji;

- Javne nabavke — imenovanje
komisija za javne nabavke i
odluka o izboru najpovoljnijeg
ponudaca;

- Upravljanje
korespondencijom unutar i
izvan organizacije;

- Dodjela ugovora sa spoljnim
izvrsiteljima;

- Delegiranje poslova.
-Zakonitost rada Ureda;
-Koristenje budzetskih i
materijalnih sredstava Ureda;
-Odobravanje plana nabavki za
potrebe Ureda

-Upravljanje sa
korespondencijom unutar i van
Ureda;

- Delegiranje poslova u Ureda
-Kori$tenje sredstava u
organizaciji
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Informira javnost i sredstva informiranja
Vrsi druge duznosti koje su mu povjerene Statutom i zakonima Brcko distrikta BiH.

Dogradonacelnik™*

Osigurava efektivan i u¢inkovit rad javne uprave

Osigurava pripremu, usvajanje 1 izvrSenje proracuna

Izdaje obvezujuée naloge

Po ovlasti gradonacelnika potpisuje odluke i druge upravne akte kojima se
izvrSavaju zakoni i drugi podzakonski akti, izuzev$i one koji su nabrojani u
¢lanku 52. Statuta Brcko distrikta BiH

Za izvrSavanje poslova odgovoran je gradonacelniku

Znatno 1 efektivno doprinosi efektivnom, u€inkovitom, transparentnom gradanima
naklonjenom i1 ekonomi¢nom rukovodenju u javnoj upravi

Obavlja redovite administrativne obveze i duZnosti gradonacelnika

Osigurava koordinaciju u rukovodenju i pruza pomo¢ odjelima Vlade uz pomo¢
glavnog koordinatora Vlade

Vrsi politicku i stratesku analizu

Transparentno suraduje s drugim tijelima uprave 1 institucija
Funkcionalno 1 organizacijski izvrSava zadace Ureda gradonacelnika
PomaZze gradonaelniku u obavljanju njegovih duZnosti i
gradonacelnika u njegovom odsustvu

Ima izvr$ne ovlasti koje su mu navedene u zakonima Brc¢ko distrikta BiH
Osigurava ucinkovit rad javne uprave

Osigurava funkcioniranje sustava unutrasnje kontrole u tijelima i institucijama
Brcko distrikta BiH

Koordinira ispunjenje obveza i duznosti Vlade u vezi sa strateSkim investicijskim
ulaganjima u Brcko distriktu BiH 1 nadzire projekte infrastrukture

Osigurava definiranje i provodenje koncepta i plana implementacije za proaktivnu
I dugoroénu kulturnu politiku.

predstavlja

Visok nivo

odgovornosti

-Nadzor nad koristenjem
budZzetskih sredstava,
odobravanje razlicitih vrsta
naknada;

-Koristenje sredstava u
organizaciji;

-Upravljanje korespondencijom
unutar i izvan organizacije;
-Delegiranje poslova.

-U odsutnosti direktora ili po
njegovom ovlaséenju obavlja
poslove direktora;
-Zakonitost rada Agencije;
-Nadzor nad koristenjem
budZetskih sredstava;
-Upravljanje korespondencijom
unutar i van Agencije;
-Delegiranje poslova
-Koristenje sredstava u
organizaciji
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Glavni koordinator vlade*

Izravno je odgovoran gradonacelniku i dogradonacelniku

Suraduje s odjelima Vlade, institucijama Brcko distrikta BiH, domacim i
medunarodnim organizacijama, sredstvima informiranja

Vrsi koordinaciju izmedu Vlade i Skupstine

Odobrava podnosenje naloga za nabavu roba i usluga

Odobrava realizaciju naloga za prijenos sredstava za nabavljene robe i usluge
Kabineta gradonacelnika

Koordinira radom odjela Vlade i institucija Br¢ko distrikta BiH

Pomaze gradonacelniku u u¢inkovitom provodenju Vladine politike

Koordinira aktivnosti koje zahtijevaju suradnju viSe odjela Vlade i koordinira
aktivnosti izmedu Vlade, javne uprave i drugih institucija Br¢ko distrikta BiH
PomaZe gradonacelniku u ucinkovitom provodenju Vladine politike i1 osigurava

ucinkovito upravljanje Vladinim aktivnostima u skladu s instrukcijama
gradonacelnika
Osigurava ucinkovito upravljanje Vladinim aktivnostima u skladu s instrukcijama
gradonacelnika

Moze imati izvrSne ovlasti ako je to propisano zakonima Brcko distrikta BiH
Koordinira i prati zakljucke i druge akte donesene na sjednici Vlade.

Visok nivo

odgovornosti

-Planiranje aktivnosti Ureda
-Zakonitost rada Ureda
-Koristenje finansijskih,
materijalnih i ljudskih resursa;
-Delegiranje poslova

Savjetnik gradonacelnika*

Pomaze gradonacelniku u donosenju odluka iz razlicitih oblasti te priprema analize za donoSenje
istih

Nizak nivo
odgovornosti
-Sacinjavanje izvjestaja u vezi
sa radom Ureda;

-Na osnovu prikupljenih
izvjestaja radi analize i daje
prijedloge mjera i aktivnosti
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Sef Kabineta
gradonacelnika®

Sudjeluje u pripremanju sastanaka gradonacelnika

Priprema i suraduje na pripremi analiza, informacija i materijala iz podruéja politi¢ko-pravnog i
ekonomskog sustava

Prati gradonacelnika prilikom posjeta domacih i stranih izaslanstava

Po ovlasti gradonacelnika i dogradonacelnika prima stranke

Signira i rasporeduje postu prispjelu u Kabinet gradonacelnika

Odgovoran je gradonacelniku

Koordinacija s tijelima uprave i institucijama Bréko distrikta BiH, domac¢im i medunarodnim
organizacijama

Odobrava podnosenje naloga za nabavu roba i usluga

Odobrava realizaciju naloga za prijenos sredstava za nabavljene robe i usluge Kabineta
gradonacelnika

Organizira vrSenje svih poslova iz nadleznosti Kabineta gradonacelnika

Svi poslovi unutar Kabineta gradonacelnika, njihova organizacija kao i rasporedivanje poslova
zaposlenicima u Kabinetu gradonacelnika te davanje uputa o naéinu vrsenja tih poslova

Pomaze gradonacéelniku u ucinkovitom provodenju Vladine politike i upravljanju aktivnostima
potrebnim za efektivan rad tijela javne uprave

Obavlja i druge poslove i zadaée koje mu odredi gradonaéelnik.

Srednji nivo
odgovornosti

-Kvalitet informisanja javnosti
o radu Ureda, ukljucujuéi
organizovanje pres
konferencija dostavu
saopstenja i informacija za
javnost;

- Kontakte sa predstavnicima
domac¢ih i stranih medija;

Sekretar Kabineta
gradonacelnika®

Odgovoran je gradonacelniku i Sefu Kabineta gradonacelnika

Suraduje s odjelima Vlade, institucijama Bréko distrikta BiH, domaéim medunarodnim
organizacijama

Prima, evidentira, otprema i arhivira sluzbenu postu Kabineta gradonacelnika

Vodi evidenciju putnih naloga za Kabinet gradonacéelnika

Stara se 0 programu i organizaciji boravka izaslanstava iz zemlje i inozemstva

Nizak nivo
odgovornosti
-Odrzavanje  informacionog
sistema Ureda;

- Dostupnost podacima;
-Koristenje sredstava u

organizaciji
Ucinkovito organizira sastanke i obveze gradonacelnika
Organizira prijem stranaka u Kabinetu gradonacdelnika
Obavlja i druge poslove i zadaée koje mu odredi gradonacelnik i Sef Kabineta gradonacelnika.
Sekretar dogradonacelnika | Odgovorna je dogradonacelniku Nizak nivo
Suraduje sa zaposlenicima u tijelima javne uprave, institucijama Bréko distrikta BiH, domac¢im i | odgovornosti

medunarodnim organizacijama

Priprema i koordinira rad na poslovima koji se odnose na aktivnosti dogradonacelnika
Svakodnevno i u¢inkovito organizira sastanke dogradonacelnika

Vodi pisanu korespondenciju za potrebe dogradonacelnika

Prijem, evidentiranje i otpremanje sluzbene poste dogradonacelnika

Koordinira komunikaciju dogradonacelnika sa zaposlenicima u tijelima javne uprave, institucijama
Brcko distrikta BiH, domaéim i medunarodnim organizacijama

Priprema i koordinira rad na poslovima koji se odnose na aktivnosti dogradonacelnika

U odsustvu tajnika Kabineta gradonacelnika obavlja poslove iz nadleznosti tajnika

-Dostupnost informacijama;
-Poslovi zaprimanja i
protokolisanja predmeta i akata
Ureda
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Obavlja i druge poslove i zadaée koje odredi dogradonacelnik.

Sekretar glavnog
koordinatora Vlade

Odgovorna je glavnhom koordinatoru Vlade

Suraduje s odjelima Vlade, institucijama Brcko distrikta BiH, domac¢im i medunarodnim
organizacijama

Priprema i koordinira rad na poslovima koji se odnose na aktivnosti glavnog koordinatora Vlade
Svakodnevno i uéinkovito organizira sastanke glavnog koordinatora Vlade

Vodi korespondenciju glavnog koordinatora Vlade

Prijem, evidentiranje i otpremanje sluzbene poste

Prijem i otpremanje poziva i materijala za sjednice skupstinskih povjerenstava i sjednice Skupstine
Vodi interne evidencije o pecatima u Uredu gradonacelnika

Vodi evidencije sluzbenih putovanja u Vladi Brcko distrikta BiH

Vodi evidencije zastupnickih pitanja i informacija

Vodi evidencije sati za Kabinet gradonacéelnika

Obavlja i druge organizacijske i administrativne poslove u Kabinetu gradonacelnika

Obavlja i druge poslove i zadaée koje odredi glavni koordinator Vlade.

Nizak nivo
odgovornosti

Sekretarica savjetnika
gradonacelnika

Odgovorna je gradonacelniku i Sefu Kabineta gradonacelnika (ne moze biti odgovorna
savjetnicima jer savjetnici nemaju rukovodnu odgovornost)

Koordinira komunikaciju savjetnika gradonacelnika

Priprema i koordinira rad na poslovima koji se odnose na aktivnosti savjetnika gradonacelnika
Svakodnevno i u€inkovito organizira sastanke savjetnika gradonacelnika

Usmeno i pismeno komunicira sa strankama savjetnika gradonacéelnika

Vodi protokol i korespondenciju savjetnika gradonacelnika

Prima, evidentira i otprema sluzbenu postu

Obavlja i ostale organizacijske i administrativne poslove u Kabinetu gradonacelnika

Obavlja i druge poslove i zadaée koje odredi gradonacelnik i Sef Kabineta gradonacelnika.

Nizak nivo
odgovornosti

10.

Strucni savjetnik za
financijska pitanja i
unutarnju financijsku
kontrolu

Odgovoran je za pravodobno i zakonito obavljanje poslova gradonacelniku, dogradonacelniku i
glavnom koordinatoru Vlade

U suradnji s gradonaCelnikom, dogradonacelnikom, glavnim koordinatorom Vlade i
rukovoditeljima organizacijskih jedinica Ureda gradonadelnika planira operativni i kapitalni
proracun Ureda gradonacelnika

Prijem i obrada prispjele dokumentacije koja se odnosi na financijsko poslovanje Ureda
gradonacelnika

Pruzanje struc¢ne potpore u oblasti financija u okviru Ureda gradonacelnika kao i u oblasti
financijske kontrole

Podnosi zahtjeve za nabavu Pododjelu za javne nabave i prati stanje nerijeSenih i pokrenutih
zahtjeva za nabavu

Obavjestava Pododjel za javnu nabavu o prijemu robe, usluga ili radova da bi se mogla izvrsiti
isplata dobavljacu

Priprema obavijesti o nabavi, obavijesti o dodjeli ugovora, obavijesti o poniStenju postupka nabave

Srednji nivo
odgovornosti

- Planiranje aktivnosti Ureda;
-Zakonitost rada Ureda;
-Koristenje finansijskih,

materijalnih i ljudskih resursa;

-Delegiranje poslova
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i usuradnji s Pododjelom za javnu nabavu objavljuje ih

U suradnji s Odjelom za javne poslove i drugim odjelima po potrebi priprema tehnicku
specifikaciju o izvodenju radova koji su predmet nabave

Priprema naloge i prijenos sredstava radi izravnog placanja racuna za nabavu roba, usluga ili
radova za sluéajeve nabave iz ¢lanka 47. Zakona o javnim nabavama BiH (u daljnjem tekstu:
ZJNBiH) i placanje komunalnih troskova, PTT usluga, dotacija, pristojbi kao i usluga koje su
izuzete od primjene ZJNBiH u skladu s aneksom Il. ZJNBIiH i dostavlja ih Direkciji za financije
na placanje

Priprema mjesecna izvjesc¢a o izravnim troskovima

Prati dinamiku utroSka sredstava predvidenih operativnim proracunom

Prati realizaciju utroSenih sredstava za projekte predvidene kapitalnim proraCunom i vodi
evidenciju o stanju preostalih neutrosenih sredstava po svrsetku projekta

Radi usporedne analize planiranih i utroSenih sredstava i utvrduje odstupanje od plana

Obavlja i druge poslove po nalogu gradonacelnika, dogradonacelnika i glavnog koordinatora
Vlade.

11. Voza¢ gradonacelnika* | Neposredno je odgovoran gradonacelniku i Sefu Kabineta gradonacelnika Nizak nivo
Upravlja motornim putnic¢kim vozilom na temelju dobivenog putnog naloga za voznju odgovornosti
Obvezan je biti pripravan u slu¢aju potrebe vozila poslije radnog vremena, u dane praznika, -Koristenje, servisiranje i
blagdana i neradne dane odrzavanje sluzbenih
Brine se o pravodobnoj registraciji i tehni¢koj ispravnosti vozila vozila;
Vodi evidenciju o predenim kilometrima i evidenciju mjese¢nih putnih naloga -Evidencija o upotrebi
Obavlja i druge poslove po nalogu gradonacelnika i Sefa Kabineta gradonacelnika sluzbenih vozila;
12. Vozad Odgovoran dogradonacelniku i glavnom koordinatoru Vlade Nizak nivo odgovornosti
Upravlja motornim putni¢kim vozilom na temelju dobivenog putnog naloga za voznju “KoriStenje, servisiranje i
el - « - : .. . odrzavanje sluzbenih vozila;
Obvezan je biti pripravan u slucaju potrebe vozila poslije radnog vremena, u dane praznika, -Evidencija o upotrebi
blagdana i neradne dane sluzbenih vozila;
Brine se o pravodobnoj registraciji i tehni¢koj ispravnosti vozila
Vodi evidenciju o predenim kilometrima i evidenciju mjese¢nih putnih naloga
Obavlja i druge poslove po nalogu dogradonacelnika i glavnog koordinatora Vlade.
13. Visi struéni suradnik za odgovoran je za pravodobno i zakonito obavljanje poslova gradonacelniku, dogradonacelniku i | Nizak nivo
financijska pitanja glavnom koordinatoru Vlade odgovornosti

u suradnji s Pododjelom za javnu nabavu izraduje tendersku dokumentaciju

provodi proceduru mini tenderiranja u skladu sa Zakonom o javhom nabavama BiH

podnosi zahtjeve za nabavu Pododjelu za javne nabave i prati stanje nerijeSenih i pokrenutih
zahtjeva za javnu nabavu

priprema naloge za prijenos sredstava radi placanja racuna za nabavu roba, usluga i radova i
dostavlja ih Direkciji za financije na placanje

- Planiranje aktivnosti
Ureda;

-Zakonitost rada Ureda;
-Koristenje finansijskih,
materijalnih i ljudskih
resursa;
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priprema sve vrste izvjeS¢a u skladu sa Zakonom o javnom nabavama BiH

prati dinamiku utroska sredstava predvidenih operativnim proracunom

prati realizaciju utroSenih sredstava za projekte predvidene kapitalnim proracunom i vodi
evidenciju o stanju preostalih neutroSenih sredstava po zavrSetku projekta

obavjestava izabranog dobavljac¢a u postupku javnih nabava i dostavlja nalog za nabavu

obavlja i druge poslove po nalogu gradonacéelnika, dogradonacelnika i glavnog koordinatora
Vlade.

-Delegiranje poslova

2. SEKRATRIJAT VLADE

2.1.

Sekratar Vlade*

Odgovoran gradonacelniku Brcko distrikta BiH, dogradonacelniku i glavnom koordinatoru Vlade
Brcko distrikta BiH

suraduje s odjelima Vlade, institucijama Bréko distrikta BiH, tajniStvima vlada entiteta i
Generalnim tajnistvom Vije¢a ministara Bosne i Hercegovine i sredstvima informiranja

pruza pravnu, administrativnu i tehnicku potporu Vladi

priprema i predlaze proracun Tajnistva Vlade

rukovodi Tajnistvom Vlade Br¢ko distrikta BiH

stara se o pravodobnoj pripremi prijedloga odluka Vlade u skladu s planovima rada Vlade i
Tajnistva Vlade, prioritetima gradonacelnika Vlade i prijedlozima koje dostavljaju odjeli i tijela
uprave u Br¢ko distriktu BiH

osigurava pravodobne tokove dokumentacije prema Vladi i od Vlade Bréko distrikta BiH prema
drugim institucijama i organizacijama

stara se o kreiranju baze podataka, propisa i akata donesenih na sjednicama Vlade i o
pravodobnom izvjestavanju stranaka koje su u vezi s odlukom

koordinira utvrdivanje dnevnog reda za sjednice Vlade

brine se o sustavima komunikacije i informiranja

prisustvuje sjednicama Vlade i brine se o izradi zapisnika i pravodobnom lektoriranju i prevodenju
dokumenata

odgovoran je za sve poslove za korisni¢ke usluge e-vlade

odgovoran je za procese strateskog planiranja

predlaze propise i akte kojima se unapreduje rad Vlade i TajniStva Vlade

potpisuje akte TajniStva Vlade

odlucuje o koristenju imovine i sredstava za rad u TajniStvu Vlade

osigurava suradnju TajniStva Vlade s ostalim tijelima Brcko distrikta BiH i drugim tijelima i
organizacijama

brine se o izradi programa i prioritetima rada Vlade kao i o izvrSenju programa i prioriteta rada
Vlade

obavlja i druge poslove za koje ga zaduzi Vlada.

Visok nivo
odgovornosti
-Planiranje ktivnosti
Sektora;

-Zakonitost rada Sektora;
-Koristenje finansijskih,
materijalnih i ljudskih
resursa;

-Delegiranje poslova
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2.1.

Sekratar sekretara Vlade

svakodnevno i u¢inkovito organiziranje sastanaka tajnika Vlade
usmena i pismena komunikacija sa strankama

vodi protokol i korespondenciju tajnika Vlade

priprema dopise i ostale akte i materijale za potrebe tajnika Vlade
obavlja administrativno-tehni¢ke poslove za tajnika Vlade

za svoj rad odgovara tajniku Vlade

obavlja i druge poslove po nalogu tajnika Vlade.

Nizak nivo odgovornosti
-Odrzavanje
informacionog sistema
Ureda;

- Dostupnost podacima;
-Koristenje sredstava u
organizaciji

3. SEKTOR ZA INFORMIRANJE

7

3.1. Sef Sektora za informiranje | Odgovoran je tajniku Vlade Visok nivo odgovornosti
upravlja radom Sektora u skladu sa zakonom i drugim podzakonskim aktima i odgovoran je za | -Planiranje ktivnosti
njegovo uspjesno funkcioniranje Sektora;
provodi zakone i druge podzakonske akte iz djelokruga rada Sektora 'Eakpvn'to.ﬂ t[ada Sgk;p}:a;
racionalno i u¢inkovito rukovodi poslovima i unapreduje rad Sektora m a‘:;?};ﬂ?h :r}ﬁl;gkslhl ’
odgovoran je za financijsko poslovanje Sektora u skladu s predvidenim prora¢unskim sredstvima resursa:
rukovodi aktivnostima internih i eksternih odnosa s javnoséu -Delegiranje poslova
rukovodi suradnjom s medijima
rukovodi organizacijom dogadaja i protokolom
pruza potporu u postupanju po procedurama na zalbe gradana u suradnji s voditeljem Odsjeka za
zalbe, ljudska prava i komunikaciju s gradanima
upravlja unapredenjem i azuriranjem sadrzaja web-stranice Vlade
suraduje s ostalim organizacijskim jedinicama Vlade na unapredenju informiranja i medijskih
aktivnosti
izraduje planove rada i izvje$éa o rezultatima rada
odgovoran je za izvrSenje proracuna Sektora
obavlja i druge poslove po nalogu tajnika Vlade i gradonacelnika.

3.2. Glasnogovornik Vlade* | Izravno je odgovoran voditelju Sektora za informiranje Srednji nivo odgovornosti

suraduje s odjelima Vlade, institucijama Br¢ko distrikta BiH, sredstvima informiranja, domaéim i
medunarodnim organizacijama

odgovoran je za odnose s javno$¢u i pitanja u vezi s tiskom i ostalim sredstvima javnog
informiranja i glavna je kontakt-osoba u komunikaciji izmedu Vlade Brcko distrikta BiH i njenih
odjela i predstavnika javnog informiranja

sudjeluje u izradi i izvrSenju strategije komunikacije po znacajnim ciljnim skupinama

odrzava redovite tjedne konferencije za novinare

pruza obavijesti sredstvima javnog informiranja, najsiroj javnosti ili drugim skupinama kroz tjedne
konferencije za predstavnike sredstava javnog informiranja putem izjava, intervjua, novinskih
Clanaka, govora, izvjeStavanja dopisnicima i posjetiteljima o radu Vlade i drugih institucija Brcko
distrikta BiH

- Istrazivanje;
-Kontakt sa drugim
institucijama;
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izraduje i priprema glasila Vlade Brcko distrikta BiH, govore, Clanke, pisma i druge dokumente za
gradonacelnika i dogradonacelnika

prati izvjestavanje sredstava javnog informiranja, priprema pisana i usmena izvje$¢a o pracenju
rada sredstava javnog informiranja

pravodobno uocava i reagira na trendove u okruzenju s ciljem ublazavanja negativnih stavova
obavlja konzultacije s gradonacelnikom, dogradonacelnikom, glavnim koordinatorom Vlade,
tajnikom Vlade i predstojnicima odjela o potrebi za daljnjim obavjeStavanjem o odredenim
temama, daje ideje i koordinira njihovu interakciju s predstavnicima sredstava javnog informiranja
provodi istrazivanja o u€incima Vladinih aktivnosti

suraduje s Odsjekom za zalbe, ljudska prava i komunikaciju s gradanima na prikupljanju i analizi
podataka o potrebama i zadovoljstvu gradana

planira i rukovodi kampanjama obavijesti javnosti

obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja Sektora, tajnika Vlade i gradonacelnika.

3.3. Visi struéni saradnik za Organizira rad protokola gradonacelnika i Vlade Bréko distrikta BiH Nizak nivo odgovornosti
protokol organizira domace i strane radne i protokolarne posjete Vladi Br¢ko distrikta BiH, odnosno posjete | -Istrazivanje;
drugim vladama ?Ko_ntalg_t sa drugim
organizira i izvrSava poslove u vezi s putovanjima gradonacelnika, dogradonacéelnika, glavnog 'nKSt'tHC'nga;
N oEET A > ’ -Koristenje sredstava u
koordinatora Vlade i tajnika Vlade u zemlji i inozemstvu organizaciji
rukovodi organizacijom prilikom obiljeZavanja drzavnih i nacionalnih proslava i drugih svecanosti
u kojima sudjeluju gradonacelnik i dogradonacelnik
sudjeluje na sastancima, prijemima i posjetima za koje ga zaduzi voditelj Sektora, tajnik Vlade,
gradonacelnik, dogradonacelnik i glavni koordinator Vlade
obavlja i druga neposredna zaduZzenja iz djelokruga protokolarnih poslova
odgovara za zakonito, pravodobno i u¢inkovito vr§enje poslova
sudjeluje u poslovima informiranja
suraduje s odjelima Vlade, institucijama Brcko distrikta BiH, domad¢im i medunarodnim
organizacijama i sredstvima javnog informiranja
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sektora, tajnika Vlade i gradonagelnika.
3.4. Web - urednik Planira, razvija i odrzava web-stranicu Vlade Brcko distrikta BiH kao i posebne baze podataka — | Nizak nivo odgovornosti

informacijskih sustava dostupnih putem mreze

vodi brigu o funkcionalnosti i izgledu sadrzaja koji se objavljuju

dograduje web-stranice Vlade Brcko distrikta BiH prema zahtjevima servisa elektronicke vlade i
ostalih korisnika

nadzire i odrzava programsku potporu u suradnji s nadleznim osobama i sluzbama

vodi dokumentaciju o poslovima upravljanja informacijskim servisima

suraduje sa struénim savjetnikom — programerom i stru¢nim savjetnikom — analiticarom softvera
instalira i distribuira aplikativni softver na racunalima Vlade Brcko distrikta BiH

pravi procedure i vrsi zastitu podataka web-stranice Vlade Brcko distrikta BiH

prati aktualna deSavanja u radu Vlade Brcko distrikta BiH, saCinjava informacije i stavlja ih na

-Analiticko-istrazivacki poslovi
-Koristenje sredstava u
organizaciji
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web-stranicu

informira internu i eksternu javnost kroz sadrZaje web-stranice

izraduje, azurira i odrzava web-stranicu Vlade Brcko distrikta BiH

azurira sadrzaje i odgovoran je za sadrZaj na web-stranici

suraduje s voditeljem Odsjeka za opce poslove u vezi s postavljanjem materijala za sjednicu Vlade
na portalu Vlade

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sektora, tajnika Vlade i gradonacelnika.

3.5.

Visi struéni suradnik za
informiranje

Istrazivanje stavova zaposlenika u Vladi u odnosu na aktualna pitanja; analiza odnosa u okviru
skupina i radne okoline u upravi

razvijanje sustava dvosmjerne interne komunikacije, pra¢enje formalnih i neformalnih tijekova
informiranja

iniciranje i upravljanje programima za unapredenje interne komunikacije

organiziranje distribucije internih glasila; rukovodenje kreiranjem i provedbom internih
promidzbenih kampanja s ciljem promocije novih sustava vrijednosti

staranje o definiranju moralnih i etickih kodeksa ponasSanja zaposlenika u Vladi Brcko distrikta
BiH

jacanje interne i eksterne komunikacije i analiza medija

suraduje s odjelima Vlade, institucijama Brcko distrikta BiH i sredstvima informiranja

pripremanje glasila namijenjenih eksternim ciljnim skupinama

pruza potporu u aktivnostima eksternog PR-a i organizaciji dogadaja

suraduje s Odsjekom za zalbe, ljudska prava i komunikaciju s gradanima na prikupljanju i analizi
podataka o potrebama i zadovoljstvu gradana

analiza podataka dobivenih iz komunikacije s gradanima

obavlja poslove u vezi s oblasti informiranja

obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja Sektora, tajnika Vlade i gradonacelnika.

Nizak nivo
odgovornosti
-Prikupljanje podataka o
imovinskom stanju javnih
sluzbenika

3.6.

Struc¢ni referent za protokol

Obavljanje protokolarnih poslova za Vladu Brc¢ko distrikta BiH

pruzanje pomo¢i u protokolarnim poslovima koji se odnose na vrSenje funkcija Vlade Brcko
distrikta BiH i gradonacelnika

suraduje s odjelima Vlade, institucijama Brcko distrikta BiH i sredstvima informiranja i domac¢im
i medunarodnim organizacijama

vr$i poslove koji se odnose na pripreme i ostvarivanje kontakta s gostima, poslove u vezi s
dolaskom pojedinaca i skupina iz zemlje i inozemstva

sudjeluje u pripremi protokola posjeta stranih i domacih izaslanstava

sudjeluje u pripremi programa posjeta drugim gradovima i drzavama

sudjeluje u poslovima informiranja i propagande

odgovara za zakonito, pravodobno, potpuno, u¢inkovito i djelotvorno vr$enje poslova

vrsi i druge poslove koji mu se stave u zadacu u okviru njegove nadleznosti

obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja Sektora, tajnika Vlade i gradonacelnik

Nizak nivo

odgovornosti
-Koristenje sredstava u
organizaciji
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3.7.

Sluzbenik za etiku i
informiranje

Upoznaje sluzbenike i namjestenike s odredbama Zakona o drzavnoj sluzbi u tijelima javne uprave
Brc¢ko distrikta Bosne i Hercegovine, Pravilnikom o radu sluzbenika i namjestenika u tijelima
javne uprave Brcko distrikta BiH i Etickim kodeksom

kontinuiran prijem stranaka u skladu s primjenom Zakona o drzavnoj sluzbi u tijelima javne
uprave Brcko distrikta BiH, Etickim kodeksom i Zakonom o slobodi pristupa informacijama u
BiH

stara se o primjeni Zakona o drzavnoj sluzbi u tijelima javne uprave Brcko distrikta Bosne i
Hercegovine, podzakonskih i opéih akata i poduzima mjere za njihovo posStovanje

obavjestava gradonacelnika o saznanjima u vezi s nadleznostima proisteklima iz Zakona o
drzavnoj sluzbi u tijelima javne uprave Brcko distrikta BiH i Etickim kodeksom

istrazuje navode, uzima izjave od sluzbenika odnosno namjestenika u vezi s povredom Zakona o
drzavnoj sluzbi u tijelima javne uprave Brcko distrikta BiH i Etickog kodeksa i ostvaruje uvid u
dokumentaciju Vlade

predlaze gradonacelniku odluku o prestanku radnog odnosa u slucaju sukoba interesa

upuéuje pismena upozorenja u skladu s Eti¢kim kodeksom i vr$i nadzor nad postovanjem tih
upozorenja

daje savjete gradonacelniku, sluzbenicima i namjestenicima u vezi s primjenom Zakona o sukobu
interesa

razmatra sve prijave o eventualnom krSenju odredbi Zakona o drzavnoj sluzbi u tijelima javne
uprave Bréko distrikta Bosne i Hercegovine, a koje se odnose na ponasanje sluzbenika i
namjesStenika u obavljanju duznosti i Eticki kodeks

dostavlja Pravilnik o radu i Eticki kodeks svim zaposlenicima i vodi registar prijema

razvija mehanizam pribavljanja misljenja javnosti u pogledu eti¢nosti u odjelima Vlade, analizira i
preporucuje primjerene radnje i na tome suraduje s Odsjekom za zalbe, ljudska prava i
komunikaciju s gradanima

prati trendove na polju etike u BiH i regiji

po potrebi izvjeStava gradonacéelnika o pracenju i primjeni Zakona o drZzavnoj sluzbi u tijelima
javne uprave Brcko distrikta BiH u skladu sa svojim ovlastima

obavlja poslove i zadaée u vezi s osiguranjem pristupa informacijama u skladu sa Zakonom o
slobodi pristupa informacijama u Bosni i Hercegovini u svojstvu sluzbenika za informiranje
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sektora, tajnika Vlade i gradonacelnika.

Srednji nivo
odgovornosti

-Koristenje sredstava u
organizaciji
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4. SEKTOR ZA OPSTE I ZAJEDNICKE POSLOVE

4.1.

Sef Sektora za opdte i
zajednicke poslove

Rukovodi i organizira rad Sektora

odgovoran je za kvalitetno, pravodobno i uc¢inkovito pripremanje sjednica Vlade
koordinira izradu plana aktivnosti rada Sektora

prati izvrSenje poslova, koordinira rad s ostalim odsjecima unutar Sektora
prisustvuje sjednicama Vlade s ciljem prac¢enja rada Vlade i izrade akata koje
donosi Vlada

prisustvuje sjednicama Skupstine Br¢ko distrikta BiH

odgovoran je za financijsko poslovanje Sektora u okviru predvidenih
proracunskih sredstava

signira i potpisuje postu za Sektor

vr$i vrednovanje uspjeSnosti rada sluzbenika u Sektoru

osigurava pravodobno planiranje i izvrSenja proracuna

odgovoran je za pravodobno prevodenje, lektoriranje i dostavljanje akata koji se
razmatraju na sjednici Vlade

koordinira poslove u vezi s korisnickim uslugama e-vlade

koordinira poslove u procesima strateSkog planiranja

odgovoran je za pravodobno aZuriranje baze podataka odluka koje donosi Vlada
potpisuje zahtjeve za placanje za Sektor

provodi zakone i druge podzakonske akte iz djelokruga rada Sektora

racionalno 1 u¢inkovito rukovodi poslovima 1 unapreduje rad Sektora

za svoj rad odgovoran je tajniku Vlade

obavlja i druge poslove po nalogu tajnika Vlade i gradonacelnika.

Visok nivo odgovornosti
-Planiranje aktivnosti
Sektora;

-Zakonitost rada Sektora;
-Koristenje finansijskih,

materijalnih i ljudskih resursa;

-Delegiranje poslova
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4.2.

Tehnicki sekretar

Vr1si prijem, razvrstavanje, zavodenje i evidentiranje poSte, odnosno akata te
dostavu u rad

otprema, razvodenje i arhiviranje predmeta, obrada radnih materijala

otprema obradenih predmeta Sektora

vodi administrativne i tehni¢ke poslove za voditelja Sektora

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sektora.

Nizak nivo
odgovornosti

-Koristenje sredstava u
organizaciji

4.1.2. ODSJEK ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

4.1.2.1.

Sef Odsjeka za zajednicke
poslove

Upravlja i rukovodi radom Odsjeka

vrsi nadzor nad radom Odsjeka

izdaje pojedina¢na zaduzenja zaposlenicima u Odsjeku

preuzima neophodne mjere radi ucinkovitijeg utvrdivanja ciljeva i zadada iz
nadleZnosti Odsjeka

upravlja pruzanjem prevodilackih, lektorskih i usluga izrade tonskih zapisa sa
sjednica Vlade i ostalih sastanaka po potrebi

organizira poslove u vezi s korisni¢kim uslugama e-vlade

priprema plan i program rada Odsjeka

prati aZzurnost baze podataka dokumenata iz segmenta rada zaposlenika Odsjeka
vrsi vrednovanje uspjesnosti rada sluzbenika u Odsjeku

odgovoran je za rad, uspjesno funkcioniranje i rukovodenje Odsjekom

osigurava distribuciju materijala za Skupstinu Brcko distrikta BiH

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sektora.

Srednji nivo
odgovornosti

- Istrazivanje;

- Kontakt sa drugim
institucijama;

4.1.2.2.

Strucni savjetnik za pravne
poslove

Koordinira i prati saradnju institucija u BiH u borbi protiv korupcije, prati i
analizira status koordinacije aktivnosti institucija u BiH u borbi protiv korupcije,
te saCinjava plan i program aktivnosti u oblasti koordinacije borbe protiv
korupcije institucija u BiH, osmisljava, priprema i prati implementaciju
projekata/programa u oblasti koordinacije borbe protiv korupcije javnog i
privatnog sektora, izraduje prijedlog mehanizama saradnje izmedu institucija u
BiH u borbi protiv korupcije, sacinjava periodi¢ne izvjeStaje o provodenja
aktivnosti u oblasti koordinacije 1 borbe protiv korupcije institucija u BiH, pruza
struéne savjete i mi$ljenja iz oblasti koordinacije borbe protiv korupcije, priprema

Srednji nivo
odgovornosti

- Istrazivanje;

- Kontakt sa drugim
institucijama;
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misljenja i druge akte iz nadleznosti Agencije, obavlja i druge poslove po nalogu
pomoc¢nika direktora Sektora za koordinaciju borbe protiv korupcije. Za svoj rad
odgovara pomoc¢niku direktora Sektora za koordinaciju borbe protiv korupcije
kojem podnosi izvjestaj o radu.

4.1.2.3. | Visistru¢ni suradnik za IT | Obavlja sve poslove u vezi s korisni¢kim uslugama e-vlade Nizak nivo
poslove priprema i odrzava bazu podataka sa sjednica i sjednica Kolegija Vlade, kao i|°dgovornosti

drugih sastanaka ganizaay ey
obavlja sve poslove u vezi s odrzavanjem raCunalne opreme i dijela u vezi s
korisni¢kim uslugama za potrebe ¢lanova Vlade i dr. korisnika
za svoj rad odgovoran je voditelju Odsjeka
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka i voditelja Sektora.

4.1.2.5. Lektor Lektoriranje materijala za sjednice Vlade Bréko distrikta BiH, sjednice Skupstine Brcko distrikta | Nizak nivo
BiH, i svih akata koji se objavljuju u ,,Sluzbenom glasniku Bréko distrikta BiH* kao i materijala | odgovornosti
koji se iz Vlade upucéuju drugim institucijama Brcko distrikta BiH, entiteta i BiH -Koristenje sredstava u
brine se o jezi¢no-stilskoj ispravnosti svih tekstova koji se objavljuju u ,,Sluzbenom glasniku | organizaciji
Brcko distrikta BiH®, svih materijala za sjednice Vlade Bréko distrikta BiH i dokumenata koji se
upucuju Skupstini i drugim institucijama u Bréko distriktu BiH
poboljsava kvalitetu teksta i otklanja pogreske i koordinira s lektorima za druge jezike s ciljem
uskladivanja tekstova, odnosno postizanja cilja da tekstovi na sva tri jezika imaju isto tematsko
znacCenje bez obzira na upotrijebljene terminoloske razlike (u ovom smislu dolazi do izrazaja i
prevoditeljska funkcija)
literarno i jezi¢no savjetuje
odgovoran je za gramatiku i pravopisnu ispravnost odgovarajuéeg jezika (bosanski, srpski i
hrvatski) te u tom smislu vrsi jezi¢no-stilsko ispravljanje, terminolosko ujednacavanje i jezicno i
tehni¢ko uredivanje tekstova
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka i voditelja Sektora.

4.1.2.6 Prevodilac Vrsi prevodenje dokumenata (poslovne korespondencije, ugovora, tendera raznih |Nizak nivo
aplikacija i prezentacija, brosura i drugih dokumenata) s engleskog jezika na lokalne | 0dgovornosti

jezike i obrnuto

vr$i prevodenje na sastancima prilikom posjeta duznosnika i predstavnika medunarodnih
organizacija, na seminarima, obukama, radionicama i poslovnim putovanjima

osigurava brze i jednostavnije komuniciranje izmedu predstavnika Vlade i medunarodnih
organizacija pismenim i usmenim prevodenjem s engleskog jezika na lokalne jezike i
obrnuto

osigurava bazu podataka dokumenata koji se prevode

-Koristenje sredstava u
organizaciji
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za svoj rad odgovoran je voditelju Odsjeka
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka i voditelja Sektora.

Struc¢ni referent za
administartivne poslove

Obavlja administrativno-tehnicke poslove u Odsjeku

izraduje izvatke iz tonskih zapisa sa sjednica Vlade i drugih sastanaka ¢lanova
Vlade

prati tonsko snimanje sjednica Vlade kao i drugih sastanaka

osigurava azuriranost baze podataka izvadaka s sjednica Vlade i drugih sastanaka
¢lanova Vlade

za svoj rad odgovoran je predstojniku Odsjeka

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka i voditelja Sektora.

Nizak nivo
odgovornosti

-Koristenje sredstava u
organizaciji

5. SEKTOR ZA STRATESKO PLANIRANJE

5.1.

Sef Sektora za stratesko
planiranje

Upravlja i rukovodi radom Sektora vrs$i nadzor nad radom Sektora

izdaje pojedina¢na zaduZenja zaposlenima u Sektoru

preuzima neophodne mjere radi ucinkovitijeg utvrdivanja ciljeva i zadataka iz
nadleZnosti Sektora,osigurava planiranje 1 pracenje strateSkih aktivnosti na
podrucju Brcko BiH,vrsi analizu stanja s aspekta unutarnjih faktora (legislativa,
organizacijska struktura, ljudski resursi, financijska sredstva, sustav planiranja,
kontrole 1 komunikacije), vanjskih faktora (politi¢ki, ekonomski, socijalni,
tehnoloski 1 dr.) 1 pozitivnih 1 negativnih budu¢ih tendencija

analizira opcCe ciljeve 1 prioritete po sektorima, provedbu posebnih ciljeva i mjera 1
postignute rezultate

sudjeluje u definiranju strateskih prioriteta Vlade 1 izradi strateSkih dokumenata
priprema plan i program rada Sektor

prati stupanj realizacije strateskih prioriteta

priprema miSljenja, analize 1 izvjeS¢a iz djelokruga rada Sektora

priprema prijedlog dnevnog reda i zapisnike sa sastanaka na kojima se raspravlja
o kreiranju politika strategije 1 izradi strateskih dokumenata

prati azurnost baze podataka dokumenata iz segmenta rada zaposlenika Sektora
vrsi vrednovanje uspjesnosti rada sluzbenika u Sektora

odgovoran je za rad, uspjesSno funkcioniranje i rukovodenje Sektorom

Srednji nivo
odgovornosti

- Istrazivanje;

- Kontakt sa drugim
institucijama;
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5.2. Tehnicki sekretar Vrsi prijem, razvrstavanje, zavodenje i evidentiranje poSte, odnosno akata te | Nizak nivo
dostavu u rad odgovornosti
otprema, razvodepje 1 arhiviranje predmeta, obrada radnih materijala ;)lr(g ;;Sigg?isredsmva "
otprema obradenih predmeta Sektora
vodi administrativne i tehni¢ke poslove za voditelja Sektora
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sektora.

Visi stru¢ni saradnik za  |U skladu s uputama voditelj Sektora koordinira i suraduje s relevantnim |Nizaknivo

5.3. stratesko planiranje institucijama i organizacijama na polju strateSkog planiranja Oggr?]‘l’n?;gg\slﬁ'o —
daje struc¢ne savjete, preporuke i prijedloge poslovi; e
koordinira i organizira sastanke radnih skupina - Dostavljanje izvjestaja

. . .. .. . . v e .. . . | -Davanje migljenja

podnosi redovita analiticka izvje$¢a, mjeseCna i godiSnja izvjeS€a iz oblasti
strateSkog planiranja i monitoringa
prati zakonske regulative na razini BiH
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka i voditelja Sektora.

5.4. Operater za IT potporu | Odgovoran voditelju Sektora Nizak nivo
odgovoran za bazu podataka OdgF{VOT”OSt'
odgovoran za analiti¢ka izvje$ca iz baze podataka Og;ﬁf;?c‘{; sredstavau

vodi poslove unosa i obrade podataka na ra¢unalu

prikuplja, sreduje i obraduje podatke koji se dostavljaju drugim tijelima i
institucijama Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine

vodi evidencije o izvrSenim radnjama i poduzetim mjerama u odgovaraju¢em
programu na rac¢unalu

voditelju Odsjeka dostavlja trazene podatke iz evidencije | baza podataka koje
vodi

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sektora
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6. SEKTOR ZA KOORDINACIJU POLITIKA | PRAVNE POSLOVE

6.1. Sef sektora za koordinaciju | Rukovodi i organizira rad Sektora _SF[;‘:]?;HULVQK?S%‘S/;mOSti
politika i politika politika i | osigurava i priprema prijedloge planova rada i prioriteta Sektora Sektora:
pravne poslove vrs§i harmonizaciju planova Vlade s politikom Distrikta -Zakonitost rada Sektora;
. " . . A -Koristenje finansijskih,
odgovoran je za izradu akata iz nadleznosti Ureda gradonacelnika materijalnih i ljudskih resursa;
odgovoran je za kontinuirano analiziranje i izvjeStavanje tajnika o realizaciji | “Delegiranje poslova
planova i prioriteta Vlade
odgovoran je za poslove iz nadleznosti koordinacije politika
suraduje s rukovoditeljima tijela javne uprave i institucijama Brcko distrikta BiH
na izradi nacrta akata iz njihove nadleznosti koje donosi Vlada
vrsi vrednovanje uspjesnosti rada sluzbenika u Sektoru
koordinira izradu plana aktivnosti rada Sektora
priprema izvjesca o izvrSenju plana rada Sektora
odgovoran je za financijsko poslovanje Sektora u okviru predvidenih
proracunskih sredstava
signira i potpisuje postu za Sektor
osigurava pravodobno planiranje 1 izvrSenja prorauna
potpisuje zahtjeve za placanje za Sektor
provodi zakone i druge podzakonske akte iz djelokruga rada Sektora
racionalno i u¢inkovito rukovodi poslovima i unapreduje rad Sektora
za svoj rad odgovoran je tajniku Vlade
obavlja i druge poslove po nalogu tajnika Vlade i gradonacelnika.
6.1.2.0DSJEK ZA KOORDINACIJU POLITIKA
6.1.2.1. | Sef Odsjeka za koordinaciju | Organizira rad Odsjeka Nizak nivo
politika asistira pri izradi nacrta odluka i daje pravno tehni¢ko misljenje o normativno- | °dgovornosti

pravnoj uskladenosti odluka koje donosi Vlada

asistira pri izradi akata iz nadleZnosti Ureda gradonacelnika

koordinira poslove iz nadleznosti koordinacije politika

vr§i kontinuiranu analizu 1 izvjeStava voditelja Sektora 1 tajnika o realizaciji
planova i prioriteta Vlade

vrsi vrednovanje uspjeSnosti rada sluzbenika u Odsjeku

-Analiza i priprema podataka
zaizradu
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vrsi raspored predmeta koji se odnose na zastupanje pred sudovima u sporovima
male vrijednosti za komunalne usluge do 31. 12. 2007. godine i postupa po
zaklju¢cima i nalozima suda po ovlasti gradonacelnika

priprema izvjeS¢e o radu Odsjeka i plan rada Odsjeka

suraduje s rukovoditeljima tijela javne uprave na izradi nacrta akata iz njihove
nadleznosti koje donosi Vlada

za svoj rad odgovoran je voditelju Sektora i tajniku Vlade

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Sektora i tajnika Vlade.

6.1.2.2.

Strucni savjetnik za
pravne poslove

Analizira akte i1 izraduje misljenja na akte koji se upuéuju Vladi na razmatranje i
donosSenje

izraduje akte iz nadleznosti Ureda gradonacelnika

obavlja poslove iz nadleznosti koordinacije politika

obavlja poslove zastupanja pred sudovima i postupa po zakljuccima i nalozima
suda u sporovima male vrijednosti za komunalne usluge iz razdoblja do 31. 12.
2007. godine

obavlja sloZenije poslove iz nadleznosti Sektora

suraduje s Pravobraniteljstvom u vezi s dostavom misljenja na nacrte op¢ih akata i
akata poslovanja

za svoj rad odgovoran je voditelju Odsjeka

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka i voditelja Sektora.

Nizak nivo odgovornosti
-Koristenje sredstava u
organizaciji

6.1.2.3.

Visi struéni saradnik —
asistent za izradu pravnih
misljenja

Izraduje pravna misljenja o nacrtima opcih akata koje donosi Vlada

izraduje sloZene normativne akte za Ured gradonacelnika

suraduje s Pravobraniteljstvom u vezi s dostavom misljenja na nacrte op¢ih akata i
akata poslovanja

pruza stru¢nu pomo¢ i obavlja slozenije pravne poslove

za svoj rad odgovoran je voditelju Odsjeka

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka i voditelja Sektora.

Nizak nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;

6.1.2.4.

Operater

Obavlja administrativno-tehnicke poslove
kompletira, umnoZzava i otprema radni materijal
prima, evidentira i otprema sluzbenu postu
vodi protokol za Sektor

vodi arhivu za Sektor

Nizak nivo odgovornosti
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priprema odluke i1 druge akte gradonacelnika za objavu u ,,Sluzbenom glasniku
Brc¢ko distrikta BiH*

za svoj rad odgovara voditelju Odsjeka

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka i voditelja Sektora.

7. ZAKONODAVNI URED

Sef zakonodavnog ureda

Rukovodi i organizira rad Ureda u skladu sa zakonom, nadleznostima Ureda i

Visok nivo odgovornosti

7.1. uputama gradonacelnika -Zakonitost rada;
Odgovoran je gradonacelniku
Sudjeluje u radu Vlade 1 SkupStine prilikom usvajanja i razmatranja nacrta zakona
I podzakonskih akata
Koordinira aktivnosti planiranja izrade propisa i prati izvrSenje planova
Suraduje s rukovoditeljima tijela javne uprave u pripremi zakona i podzakonskih
akata, a radi uvodenja u proceduru usvajanja
Koordinira izradu metodologije procedure PUP-a i s tim u vezi predlaze program
i plan obuka,
Koordinira izradu programa stu¢nog usavrSavanja u podru¢ju PUP-a,
Prati aktivnosti o sprovedenoj proceduri pune metodologije PUP-a,
Saraduje s organima javne uprave na provodenju procedure PUP-a prema
utvrdenoj metodologiji rada,
U obavljanju poslova odgovoran je za upravljanje i koordinaciju rada zaposlenika
u Kancelariji i prati njihov rad,
obavlja i ostale poslove u vezi sa regulatornom reformom.
Odgovoran je za financijsko poslovanje Ureda u okviru predvidenih prora¢unskih
sredstava
Potpisuje zahtjeve za placanje za Ured
Obavlja i druge poslove po nalogu gradonacelnika.

7.2 Visi strucni saradnik za | Koordinira sa organima javne uprave i drugim organima i institucijama u pripremi | Nizak nivo odgovornosti

procjenu uticaja propisa

Plana zakonodavnih aktivnosti koji predlaze obradivac, sa naznakom zakona na
kojima ¢e se primjenjivati metologija procjena uticaja propisa ( PUP) ,

priprema stru¢ne 1 organizacijske osnove za uvodenje metologije analize uticaja
propisa u pravni sistem Br¢ko distrikta BiH ,

-Zakonitost rada;
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prati uvodenje metodologije analize uticaja propisa i administrativnih postupaka;
vrsi formalnu kontrolu provodenja PUP-a,

koordinira saradnju resornih organa i poslovne zajednice radi sprovodenja PUP-a,
prati provodenje propisa iz podruc¢ja PUP-a,

izraduje izvjestaje o provodenju PUP-g,

usmjerava i1 nadzire izradu akata i daje strucne savjete sluzbenicima zaduzenim za
poslove PUP-a, odnosno ¢lanovima radne grupe ako je formirana za PUP-a,
koordinira sa obradivacem propisa u obavljanju analiti¢kih 1 drugih poslova PUP-
a,

prati iskustva drugih zemalja koji su ostvarile dobre rezultate i1 veéi stepen
napretka u primjeni PUP-a,

obezbjeduje predpostavke za povremeno angazovanje eksperata iz odredenih
oblasti u svrhu pruzanja stru¢ne pomoéi,

obavlja IT poslove za kancelariju.

7.3.

Tehnicki tajnik

Vr1si prijem, razvrstavanje, zavodenje i evidentiranje poste, odnosno akata te
dostavljanje u rad

Otpremanje, razvodenje i arhiviranje predmeta, obradu radnih materijala

Otprema obradene predmete Zakonodavnog ureda

Vodi tehnicke poslove voditelja Zakonodavnog ureda, vr$i prijem i usmjerava
stranke

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Zakonodavnog ureda.

Nizak nivo odgovornosti

7.1. ODSJEK ZA ZAKONODAVNE AKTIVNOSTI

7.1.1.

Sef Odsjeka za
zakonodavne aktivnosti

Rukovodi radom Odsjeka

Koordinira pripremu programa rada Vlade Br¢ko distrikta Bosne i Hercegovine
Prati dinamiku izrade zakona i podzakonskih akata

Koordinira proces izrade nacrta zakona i podzakonskih akata

Daje pravna misljenja o usuglasenosti s pravnim propisima Brcko distrikta BiH, s
Ustavom Bosne i Hercegovine i zakonima Bosne i Hercegovine kao i o
metodoloskom jedinstvu u pripremi nacrta zakona i podzakonskih akata
Koordinira redigiranje konacnog teksta nacrta zakona i podzakonskih akata
Osigurava azurnost Jedinstvenog registra podzakonskih akata

Srednji nivo
odgovornosti

-Analiza i priprema podataka
zaizradu
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Suraduje s ostalim organizacijskim jedinicama Brcko distrikta BiH na izradi
propisa

Prisustvuje sjednicama Vlade i Skupstine po potrebi

Vrsi nadzor nad radom Odsjeka

Rasporeduje poslove zaposlenicima Odsjeka

Kontrolira kvalitetu izvr$enja posla

Za rad Odsjeka izravno je odgovoran voditelju Zakonodavnog ureda

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Zakonodavnog ureda.

7.1.2.

Strucni savjetnik za
zakonodavstvo

Prati proces izrade zakona i podzakonskih akata

Osigurava u suradnji s obradivatem zakona i podzakonskih akata izvrSenje
zakljucaka Vlade koji se odnose na pravnu i normativno-tehnicku doradu
Provjerava uskladenost zakona i podzakonskih akata s Ustavom BiH, zakonima
BiH, Statutom i zakonima Distrikta

Prisustvuje javnim raspravama i konzultacijama o nacrtima zakona

Obavlja konzultacije s radnim skupinama u vezi s izradom zakona i podzakonskih
akata

Daje komentare na prednacrte zakona i podzakonskih akata

Izraduje misljenja o prijedlozima nacrta zakona kao 1 prijedlozima nacrta
podzakonskih 1 akata koje donosi Vlada 1 gradonacelnik

Po nalogu voditelja Ureda i voditelja Odsjeka prisustvuje sjednicama Vlade i
sjednicama Skupstine

Vr3i druge najslozenije poslove iz nadleznosti Odsjeka

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka i voditelja Zakonodavnog
ureda

Nizak nivo odgovornosti
-Kori$tenje sredstava u
organizaciji

7.1.3

Visi struéni suradnik-
asistent za normativno
pravne poslove

Prati proces izrade zakona i podzakonskih akata

Provjerava uskladenost zakona i podzakonskih akata s Ustavom BiH, zakonima
BiH, Statutom i zakonima Distrikta

Prisustvuje javnim raspravama i konzultacijama o nacrtima zakona

Obavlja konzultacije s radnim skupinama u vezi s izradom zakona i podzakonskih
akata

Priprema miSljenja o prijedlozima nacrta zakona kao 1 prijedlozima nacrta
podzakonskih i akata koje donose Vlada i gradonacelnik

Nizak nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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Vodi registar objavljenih zakona Br¢ko distrikta BiH

Izraduje jedinstven registar zakona i podzakonskih akata

Izraduje akcijski plan izrade zakona i podzakonskih akata u suradnji s nadleznim
tijelima

Izraduje okvirnu listu potrebnih zakona za tekuc¢u godinu

Prati dinamiku izrade zakona i podzakonskih akata

Salje dopise odjelima i upozorava na prekoradenja vremenskog okvira za izradu
zakona

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka i voditelja Zakonodavnog
ureda.

8.INSPEKTORAT

8.1.

Sef inspektorata*

Neposredno je odgovoran gradonacelniku Bréko distrikta BiH

rukovodi radom Inspektorata

u obavljanju posla odgovoran je za kontrolu i koordinaciju rada zaposlenika u
Inspektoratu i nadzire njihov rad

suraduje s rukovoditeljima ostalih organizacijskih jedinica tijela javne uprave
suraduje s glavnim inspektorima Inspektorata

odgovoran je za financijsko poslovanje Inspektorata u skladu s odobrenim
proratunskim sredstvima i1 za izvrSenje odobrenih proraCunskih sredstava za
Inspektorat

odgovoran za zakonito obavljanje poslova iz oblasti rukovodenja Inspektoratom
odgovoran za racionalno i u¢inkovito rukovodenje poslovima s ciljem sustavnog
unaprjedenja rada Inspektorata

ostvaruje i utvrduje ciljeve i zadace iz nadleznosti Inspektorata

Sto uspjesnija realizacija plana rada 1 zacrtanih ciljeva iz nadleznosti Inspektorata
upravljanje i rukovodenje nad radom inspekcija Inspektorata

organizira, koordinira i rukovodi radom Inspektorata

osigurava zakonito, u¢inkovito i pravodobno izvr§avanje poslova i zadac¢a
odgovoran je za radnu stegu u Inspektoratu

predlaze plan rada Inspektorata

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;

38



podnosi izvjesce o radu Inspektorata

predlaze javne nabave za potrebe Inspektorata 1 prati realizaciju istih

obavlja nadzor i vrednovanje uspjesnosti rada glavnih inspektora i izravno
podredenih zaposlenika

sudjeluje u radu Kolegija Inspektorata

u skladu s potrebama Inspektorata na prijedlog glavnih inspektora iskazuje
potrebe za stru¢nim obrazovanjem

ako voditelj Inspektorata nije u mogucnosti obavljati navedene poslove zbog
sprijeCenosti ili odsutnosti s posla, zamjenjuje ga jedan od glavnih inspektora u
skladu sa zakonom

obavlja i druge poslove po nalogu gradonacéelnika Bréko distrikta BiH.

8.1.1.

Stru¢ni savjetnik za
pravne poslove

Neposredno je odgovoran voditelju Inspektorata i glavnim inspektorima

Obavlja normativno-pravne poslove iz nadleznosti Inspektorata

Sudjeluje u izradi odluka, rjeSenja i drugih pravnih akata za Inspektorat

Sudjeluje u izradi i koordinira izradu zakona i podzakonskih akata Inspektorata
Redovito prati objavljene propise Bosne i Hercegovine, entiteta i Brcko distrikta
Bosne 1 Hercegovine u sluzbenim glasilima te po izvrSenim promjenama upoznaje
zaposlenike Inspektorata i predlaZze mjere za unapredenje pravne regulative

Vodi registar usvojenih zakona, podzakonskih akata, odluka, instrukcija i drugih
akata

Daje upute, misljenja i tumacenja u vezi s primjenom propisa

Sudjeluje u radu na izradi tenderske dokumentacije za pokretanje postupka javnih
nabava u Inspektoratu 1 priprema nacrte odgovaraju¢ih akata, odluka i1 nacrte
ugovora za javne nabave Inspektorata

Daje pravne savjete u postupku javnih nabava

Obraduje dokumentaciju za pokretanje stegovnog postupka

Prati obveze Inspektorata u vezi s procesima europskih integracija i integriranog
upravljanja granicom i sudjeluje u njihovoj realizaciji

Sudjeluje i koordinira aktivnosti na harmonizaciji propisa s propisima Europske
unije

Obavlja administrativno-pravne poslove Inspektorata

Sudjeluje u radu pojedinih povjerenstava i radnih skupina kao predstavnik

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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Inspektorata
Sudjeluje 1 priprema izvjesca, analize 1 informacije iz djelokruga Inspektorata
Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora

8.1.2.

Strucni savjetnik —
administrator sustava

Neposredno je odgovoran voditelju Inspektorata i glavnim inspektorima

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleZnosti Inspektorata
Prati, azurira i odrzava informacijski sustav i mrezu u Inspektoratu

Prati rad softvera, hardvera i mreze u Inspektoratu i predlaze mjere za poboljSanja
Instalira i distribuira sustavni i aplikativni softver za potrebe Inspektorata
Analizira mehanizme zaStite opreme, podataka i informacijskog sustava u
Inspektoratu i predlaZe rjeSenja za njihovo poboljSanje

Obavlja nadzor sustavnog softvera, ra¢unalne mreze, komunikaciju unutar
racunalne mreze, komunikaciju izmedu racunalne mreze i okruzenja

Obavlja konfiguraciju sustavnog softvera, aplikativnog softvera, mreze i
komunikacija i osigurava optimalne parametre rada

Predlaze nabavu razvojnih alata aplikativnog i sustavnog softvera za potrebe
Inspektorata

Sudjeluje u svim fazama nabave, instaliranja i testiranja hardvera i sustavnog
softvera

Daje tehnicku potporu korisnicima sustavnog 1 aplikativnog softvera

PredlaZe, projektira, izraduje i odrZzava odgovaraju¢e baze podataka za potrebe
Inspektorata

Izraduje upute za rad sa sustavnim softverom i ratunalnom mreZom

Odrzavanje pasivnih racunalnih mreZza, racunalne opreme 1 sustavnog 1
aplikativnog softvera u Inspektoratu

Osiguravanje optimalnog rada informacijskih sustava za potrebe Inspektorata
Prati i specificira nabavu aplikativnog softvera za potrebe Inspektorata

Organizira, koordinira i kontrolira poslove razvoja informacijskog sustava u
Inspektoratu

Sudjeluje u poslovima dizajniranja pojedinih segmenata informacijskog sustava
za potrebe Inspektorata, njihovoj izradi i stavljanju u funkciju

Sudjeluje u izboru metodologija i razvojnih alata i predlaZe njihovu nabavu
Sacinjava i odrZava procedure zaStite podataka

Srednji nivo odgovornosti
-Analiza i priprema podataka
zaizradu
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Prati razvoj softvera i hardvera, i stalno se usavrSava i prenosi steCena znanja
(internet, literatura, seminari)

Intervenira na radnim stanicama i serverima pri prekidima

Azurira 1 vr$i funkcionalne izrade softvera za posebne namjene za Inspektorat
Brine se o ispravnom funkcioniranju operativnih sustava, mreznih uredaja,
racunala 1 pisaca u Inspektoratu

Brine se o servisiranju racunala i mreze u Inspektoratu

Kontaktira sa stru¢nim servisima za odrzavanje hardvera

Radi na izradi dokumentacije, standarda i uputa za koriStenje odgovarajucih baza
podataka

Kontaktira sa struénim servisima za odrzavanje opreme i nadleznim osobama iz
Pododjela za informatiku

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.1.3.

Strucni referent za vodenje
baze podataka

Neposredno je odgovoran voditelju Inspektorata i glavnim inspektorima

Vodi poslove unosa i obrade podataka na racunalu

Prati unoSenje podataka za prekrSitelje na temelju prekrSajnih naloga i prati uplate
kazni

Prikuplja, sreduje i obraduje podatke koji se dostavljaju drugim tijelima i pravnim
osobama te ureduje, vodi i azurira baze podataka iz odredene oblasti inspekcije
Oblikuje baze podataka Inspektorata i u vezi s tim vodi odgovarajuce evidencije
Poduzima potrebne mjere i aktivnosti s ciljem zastite podataka sadrzanih u bazi
podataka Inspektorata

Vodi evidencije o izvrSenim inspekcijskim pregledima i1 poduzetim mjerama u
odgovaraju¢em programu na racunalu

Voditelju Inspektorata i glavnim inspektorima dostavlja trazene podatke iz
evidencija i baze podataka koje vodi

Provodi i primjenjuje sve usvojene procedure u vezi sa sustavom upravljanja
kvalitetom prema zahtjevima standarda BAS EN ISO 9001:2000, koje se odnose
na poziciju i odgovoran je za njih

Po potrebi zamjenjuje glasnika — skladistara i tehnickog tajnika u Inspektoratu i
obavlja sve njihove poslove

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

Nizak nivo odgovornosti
-Koristenje sredstava u
organizaciji
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8.1.4.

Tehnicki tajnik

Neposredno je odgovoran voditelju Inspektorata i glavnim inspektorima

Obavlja administrativne i tehni¢ke poslove u Inspektoratu

Omogucava sto lakse 1 kvalitetnije obavljanje poslova iz nadleznosti Inspektorata
Vodi protokol predmeta dostavljenih Inspektoratu

Vodi korespondenciju u vezi sa zaprimljenim predmetima i protok informacija
Prima i usmjerava telefonske pozive

Vodi evidenciju o obvezama voditelja Inspektorata i glavnih inspektora (sastanci,
posjeti, prijem stranaka i ostalo)

Po potrebi zamjenjuje glasnika — skladiStara i stru¢nog referenta za vodenje baze
podataka u Inspektoratu i obavlja sve njihove poslove

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

Nizak nivo odgovornosti
-Koristenje sredstava u
organizaciji

8.1.5

Glasnik-skladistar

Neposredno je odgovoran voditelju Inspektorata i glavnim inspektorima
Omogucava §to lakse i1 kvalitetnije obavljanje poslova iz nadleZnosti Inspektorata
Obavlja poslove dostave predmeta i poste s protokola

Obavlja poslove dostave signirane poste

Donosi postu na ovjeru

Nosi zahtjeve za fakturiranje

Preuzima 1 skladisti robu po rjeSenjima i aktima inspektora

Obavlja poslove uskladiStenja oduzete robe 1 vodenje evidencije o stanju robe u
skladistu po vrsti i vrijednosti

Obavlja poslove prijema robe

Obavlja poslove isporuke robe

Isporucuje robu kupcima na temelju zapisnika povjerenstva za raspolaganje
oduzetom robom

Isporucuje robu ustupljenu humanitarnim i drugim institucijama na temelju
zapisnika povjerenstva za raspolaganje oduzetom robom

Isporucuje robu predvidenu za uniStenje na temelju zapisnika povjerenstva za
raspolaganje oduzetom robom

Uskladuje stanja oduzete robe s povjerenstvom za raspolaganje oduzetom robom
Vodi evidencije o registraciji, popravcima i servisiranju vozila Inspektorata

Vodi evidencije za predene kilometre i potro$nju goriva za vozila Inspektorata za

Nizak nivo odgovornosti
-Koristenje sredstava u
organizaciji
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svaki dan te izraduje i dostavlja voditelju Inspektorata mjesecno izvjesée o istom
Zaposlenicima Inspektorata izdaje kupone za gorivo i evidentira otpremnice za
isto

Vodi evidenciju skladiStenja guma i evidenciju zamjene guma za ljetno i zimsko
razdoblje

Skladisti higijenski materijal i vodi brigu o potros$nji istoga

Po potrebi zamjenjuje tehnickog tajnika i stru¢nog referenta za vodenje baze
podataka u Inspektoratu i obavlja sve njihove poslove

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.1.6.

Vozac

Neposredno je odgovoran voditelju Inspektorata i glavnim inspektorima

upravlja motornim putni¢kim vozilom na temelju dobivenog putnog naloga za
voznju

obvezan je biti pripravan u slucaju potrebe vozila poslije radnog vremena, u dane
praznika, blagdana i neradne dane

brine se 0 pravodobnoj registraciji i tehnickoj ispravnosti vozila

vodi evidenciju o prijedenim kilometrima 1 evidenciju mjesec¢nih putnih naloga

u vrsenju svog posla odgovara voditelju Inspektorata

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

Nizak nivo odgovornosti
-Koristenje sredstava u
organizaciji

8.2 ODSJEK INSPEKCIJE ZASTITE ZDRAVLJA I OKOLINE

8.2.1

Pomoc¢nik voditelja
Inspektorata — glavni
inspektor

Neposredno je odgovoran voditelju Inspektorata

rukovodi radom Odsjeka inspekcije zastite zdravlja i okoline (u daljnjem tekstu:
Odsjek)

u obavljanju posla odgovoran je za kontrolu i koordinaciju rada zaposlenika u
Odsjeku kojim rukovodi i nadzire njihov rad

suraduje s voditeljem Inspektorata

suraduje s glavnim inspektorima drugih odsjeka i nadredenima radi ucinkovitijeg
obavljanja poslova iz nadleznosti Odsjeka kojim rukovodi

u suradnji s voditeljem Inspektorata prati realizaciju i1 potro$nju odobrenih
proracunskih sredstava

odgovoran za zakonito obavljanje poslova iz oblasti rukovodenja Odsjekom

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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odgovoran za racionalno i u¢inkovito rukovodenje poslovima s ciljem sustavnog
unaprjedenja rada Odsjeka kojim rukovodi

ostvaruje i utvrduje ciljeve i zadace iz nadleznosti Odsjeka kojim rukovodi

Sto uspjesSnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti Odsjeka
kojim rukovodi

upravlja 1 rukovodi radom inspekcija iz odredenih upravnih oblasti koje su u
sastavu Odsjeka kojim rukovodi

organizira, koordinira i rukovodi radom Odsjeka

osigurava zakonito, ucinkovito i pravodobno izvrSavanje poslova i zadaca
Odsjeka kojim rukovodi

odgovoran je za radnu stegu inspektora Odsjeka kojim rukovodi

predlaze voditelju Inspektorata plan rada i1 plan prihoda inspekcija Odsjeka kojim
rukovodi

podnosi voditelju Inspektorata tjedno, mjese¢no i godiSnje izvjeS¢e o radu i
ostvarenju prihoda Odsjeka kojim rukovodi

sudjeluje u izradi proracuna za Inspektorat te predlaze potrebe Odsjeka kojim
rukovodi i prati realizaciju istog

predlaze javne nabave za potrebe Odsjeka kojim rukovodi i prati realizaciju istih
vr8i nadzor 1 vrednovanje uspjesnosti rada Odsjeka kojim rukovodi

sudjeluje u radu Kolegija Inspektorata

u skladu s potrebama posla Odsjeka kojim rukovodi iskazuje potrebe za stru¢nim
obrazovanjem

ako jedan od glavnih inspektora nije u moguénosti obavljati navedene poslove
zbog sprijecenosti ili odsutnosti s posla, zamjenjuje ga jedan od ostalih glavnih
inspektora u skladu sa zakonom

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata.

8.2.2.

Fitosanitarni inspektor

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata

Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti
zdravlja bilja, sjemena i sadnog materijala i fitofarmaceutskih sredstava

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleZnosti fitosanitarne
inspekcije

Obavlja zdravstvenu kontrolu poSiljaka bilja u prometu preko granice (uvoz, izvoz

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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I provoz) i izdaje fitosanitarne certifikate za izvoz i fitosanitarne certifikate za
reeksport

Obavlja kontrolu fitofarmaceutskih sredstava pri uvozu

Obavlja inspekcijske preglede sjemena i sadnog materijala poljoprivrednog bilja
prije uvoza

Obavlja uzorkovanje bilja i fitofarmaceutskih sredstava radi utvrdivanja
zdravstvenog stanja bilja, odnosno kvalitete fitofarmaceutskih sredstava

Odreduje karantenski nadzor nad pojedinim vrstama bilja koja se uvoze radi
gajenja

Obavlja kontrolu uvoza, uzgoja i upotrebe organizama za biolosku zastitu bilja
Zabranjuje uvoz i prijevoz bilja, biljnih proizvoda i regularnih objekata koji ne
ispunjavaju uvjete propisane zakonom

Nareduje unistenje posiljke tijekom uvoza ili prijevoza bilja, biljnih proizvoda i
regularnih objekata ako postoji opasnost od Sirenja Stetnih organizama ili ako se
ne ispunjavaju uvjeti iz zakona i drugih propisa

Obavlja nadzor nad biljem i biljnim proizvodima i reguliranim objektima u svakoj
fazi proizvodnje, prerade i prometa

Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne i kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.2.3.

Zdravstveni inspektor

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata

Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti
zdravstva

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti zdravstvene
inspekcije

Kontrolira stru¢ni rad zdravstvenih ustanova, zdravstvenih radnika i privatnih
zdravstvenih radnika

Prati i proucava stanje u zdravstvenoj zastiti i poduzima mjere za kvalitetno
obavljanje djelatnosti

Nadzire zakonitost rada zdravstvenih radnika i zdravstvenih ustanova u obavljanju

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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zdravstvene djelatnosti

Nadzire zakonitosti akata koje donose zdravstvene ustanove u skladu sa zakonom
Pruza pomo¢ gradanima, zdravstvenim ustanovama i zdravstvenim radnicima u
provodenju propisa i mjera iz zdravstvene djelatnosti

Prati odnos zdravstvenih radnika i ostalog osoblja prema bolesniku

Suraduje s nadleznim komorama 1 stru¢nim udrugama zdravstvenih radnika
Nadzire sadrzaj i kvalitetu pruzenih zdravstvenih usluga; nacin prijema, lije¢enja i
otpustanja pacijenata, nacin propisivanja i izdavanja lijekova

Nacin vodenja i koristenja odgovaraju¢e medicinske dokumentacije i evidencije
Nadzire organizaciju obavljanja pripravnickog staza i specijalisti¢kog staza
zdravstvenih radnika i druga pitanja znacajna za utvrdivanje i ocjenjivanje
kvalitete rada 1 nacin ostvarivanja zdravstvene zastite

Obavlja kontrolu u farmaceutskoj djelatnosti (maloprodaja lijekova, veledrogerije)
Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne i kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.2.4.

Sanitarni inspektor

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata

Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona 1 drugih propisa iz
nadleZnosti sanitarne inspekcije

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti sanitarne
inspekcije

Obavlja inspekcijski nadzor nad svim objektima, djelatnostima, proizvodima za
ljudsku upotrebu i osobama koje mogu ugroziti ili Stetno djelovati na zdravlje
ljudi

Obavlja nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti sprecavanja i
suzbijanja zaraznih bolesti

Kontrolira proizvodnju i promet Zivotnih namirnica 1 predmeta opce upotrebe kao
1 uvoz i izvoz istih, proizvodnju i promet pomo¢nih ljekovitih sredstava, cajeva i
dijetetskih proizvoda

Daje primjedbe i prijedloge na prostorne i urbanisticke planove

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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Provodi preventivni sanitarni nadzor nad izgradnjom objekata

Obavlja nadzor nad kvalitetom vode za pice, objekata, postrojenja i uredaja za
opskrbu vodom za pice

Kontrolira proizvodnju i promet opojnih sredstava, proizvodnju i promet otrova
Kontrolira izvore ionizirajuéih zracenja

Kontrolira propisane sanitarno-higijenske mjere u javnim objektima gdje su veca
okupljanja ljudi: zdravstvene ustanove, Skolske i predskolske ustanove, fakulteti,
domovi za zbrinjavanje starih i odraslih osoba, rekreativne i kulturne ustanove,
objekti za odrzavanje osobne higijene i uljepSavanje lica i tijela, ugostiteljsko-
turisticke objekte, obrtnicko-usluzne objekte, industrijske objekte, sredstva javnog
prometa, i u drugim objektima za okupljanje ljudi

Kontrolira provodenje op¢ih mjera za spreCavanje zaraznih bolesti, dezinfekcija,
dezinsekcija, deratizacija, i druge poslove iz preventivnog nadzora, stalno u
kontaktu sa zdravstvenim ustanovama

Zajedno s drugim inspekcijama radi na poslovima suzbijanja bolesti kod ljudi
Utvrduje ispunjenost uvjeta u pogledu prostora i opreme kod pravnih i fizi¢kih
osoba koje obavljaju proizvodnju i promet roba

Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne 1 kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.2.5.

Veterinarski inspektor

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata

Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i1 drugih propisa iz oblasti
veterinarstva

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti veterinarske
inspekcije

Obavlja inspekcijski nadzor i kontrolu nad izvrSavanjem zakona i drugih propisa
donesenih na temelju Zakona o veterinarstvu 1 podzakonskih akata, a naro¢ito nad
radom veterinarskih organizacija, NVI, veterinarske komore i drugim
organizacijama s koncesijom

Nadzire provodenje nalozenih mjera za spreCavanje, otklanjanje i suzbijanje

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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zaraznih bolesti Zivotinja

Provodi mjere radi osiguravanja zastite stanovniStva od zaraznih bolesti u vezi s
obvezom veterinarske sluzbe u sprecavanju i suzbijanju zoonoza

Obavlja kontrolne preglede i druga ispitivanja i odreduje propisane mjere za
uklanjanje uzroka neispravnosti ili za vracanje u prvobitno stanje sirovina
prehrambenih proizvoda ili stocne hrane, a, ako je potrebno, 1 unistenje istih
Obavlja uzimanje uzoraka u proizvodnim objektima i u trgovinama sirovina,
prehrambenih proizvoda Zivotinjskog podrijetla, stocne hrane i ostalih proizvoda
(otpadci, otpadne vode, ¢vrsto i te¢no dubrivo i drugo)

Prati reziduum odredenih tvari u Zivim Zivotinjama i proizvodima Zzivotinjskog
podrijetla po planu i programu

Obavlja uzorkovanje s ciljem otkrivanja nedopustenog lijecenja Zivotinja, koli€ine
pesticida i zagadivaca okoline u zivotinjskim tkivima i proizvodima

Obavlja planirani monitoring AIMCS (identifikacija i shema kontrole kretanja
zivotinja)

Obavlja kontrolu zastite Zivotinja od mucenja

Obavlja inspekcijski nadzor nad sredstvima za prijevoz i uvjetima prijevoza i
objektima, uvjetima i opremom za promet Zivotinja i proizvoda Zivotinjskog
podrijetla

Obavlja inspekcijski nadzor u otklanjanju nepravilnosti u proizvodnji i trgovini
Zivotinjama, prehrambenim proizvodima, sirovinama, sto¢nom hranom 1
lijekovima

Obavlja inspekcijski nadzor nad zdravstvenom ispravnoséu hrane i vode za
zivotinje, kao i nad svim objektima, sredstvima, predmetima i opremom Koji
mogu biti prijenosnici zaraznih bolesti kod Zivotinja ili na drugi na¢in mogu
ugroziti njihovo zdravlje i zdravlje ljudi

Obavlja kontrolu izdavanja veterinarskih certifikata, skupljanje i upotrebu
sredstava

Pregleda poslovne knjige, evidencije o rezultatima ispitivanja i druge dokumente
pravnih 1 fizickih osoba koji se odnose na izvodenje i primjenu propisa o
veterinarstvu 1 propisa o plasiranju veterinarskih lijekova na trziste

Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne i kaznene odgovornosti kod
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suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrSi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.2.6. Inspektor za zastitu | Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti | Visok nivo odgovornosti
okolisa okolisa, zastite prirode, voda i zraka 1 upravljanja otpadom -Zakonitost rada;
Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti inspekcije za
zaStitu okolisa
Sprecavanje optere¢ivanja i zagadivanja okolisa
Zastita ljudskog zdravlja 1 poboljSanje uvjeta okolisa za kvalitetu Zivota
Ocuvanje i zastita prirodnih potencijala
Kontrola ekoloskih dozvola
Kontrola provodenja zastite zraka od zagadivanja radi zastite zdravlja ljudi, klime
1 okoliSa od Stetnog utjecaja zagadenog zraka
Kontrolira zagadivace voda
Kontrolira zastitu prirode i okolis$
Pregleda poslovne prostorije i postrojenja
Kontrolira upravljanje otpadom i sprec¢ava §tetno djelovanje otpada na okoli$
Kontrolira dozvole za upravljanje otpadom
Kontrolira izvore buke
Prisustvuje sanacijama, uniStenjima otpada 1 drugim mjerama zaStite 1
unapredenja okoliSa
Obavlja uzorkovanje i provodi mjerenja putem ovlastene institucije
Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne i kaznene odgovornosti kod
suda
Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor
Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.
8.2.7. Vodnogospodarski Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata Visok nivo odgovornosti
inspektor Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti | -zakonitost rada;

vodnoga gospodarstva
Sto uspjeSnija realizacija plana rada 1 zacrtanih ciljeva iz nadleZnosti
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vodnogospodarske inspekcije

Obavlja inspekcijski nadzor u izgradnji vodnogospodarskih objekata i postrojenja pri
izvodenju vodnogospodarskih radova

Obavlja kontrolu upotrebe iskoritavanja i ispustanja otpadnih i zagadenih voda i
funkcionalne ispravnosti u¢inkovitosti uredaja za procis¢avanje otpadne vode
Obavlja kontrolu vadenja pijeska, Sljunka i kamena iz prirodnih korita

Obavlja pregled vodnogospodarskih osnova, dozvola i suglasnosti, planova za
obranu od poplava, katastra voda i vodnogospodarskih objekata i postrojenja,
planova i programa vodnogospodarskih poduzeca, evidencija o poplavljenim
podru¢jima i ostalih dokumenata

Ovlasten je zabraniti, odnosno obustaviti izvodenje radova koji se izvode protivno
izdanoj vodnogospodarskoj suglasnosti 1 dozvoli, zabrani ili ograniciti koriStenje
objekata i postrojenja u slu¢ajevima propisanim zakonom

Ovlasten je narediti prestanak rada poduze¢ima i drugim pravnim osobama kada
utvrdi da otpadne vode koje ispustaju sadrze opasne materije u koli¢inama ve¢im
od dopustenih

Obavlja uzimanje uzoraka podzemnih i otpadnih voda

Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne 1 kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.2.8.

Poljoprivreni inspektor

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata

Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i1 drugih propisa iz oblasti
poljoprivrede i ribarstva

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti
poljoprivredne inspekcije

Obavlja pregled sjemena i1 sadnog materijala poljoprivrednih biljaka u
proizvodnyji, skladiStu i u prometu

Obavlja kontrolu ispunjavaju li dobavljaci sjemena i sadnog materijala uvjete i
obvezu u skladu sa zakonom 1 jesu li upisani u registar dobavljaca sjemena i
sadnog materijala

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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Obavlja pregled isprava i evidencija kod dobavljaca sjemena i sadnog materijala
Kontrolira ispunjavaju li sjeme i sadni materijal propisane zahtjeve

Kontrolira jesu li sjeme i sadni materijal poljoprivrednih biljaka pakovani i
oznaceni na propisan nacin

Obavlja nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa u oblasti poljoprivrede i
ribolova

Obavlja nadzor i kontrolu nad iskoristavanjem poljoprivrednog zemljista

Obavlja pregled poljoprivrednih radova, objekata, uredaja i opreme

Obavlja kontrolu poljoprivrednih apoteka iz svoje nadleznosti

Obavlja kontrolu primjene mjera zastite bilja, biljnih bolesti i Steto¢ina

Obavlja uzimanje potrebnih uzoraka iz skladiSta prijevoznih sredstava i s drugih
mjesta i dostavlja ih na analizu

Obavlja kontrolu sportskog i gospodarskog ribolova, poduzima mjere za suzbijanje
bespravnog ribolova

Obavlja kontrolu kvalitete mineralnih dubriva u prometu i jesu li oznacena na
propisan nacin

Obavlja kontrolu proizvodnje i prometa vina i rakije

Obavlja kontrolu poljoprivrednog zemljista na kojem ¢e se proizvoditi ili se
proizvodi rasad duhana ili duhan u listu

Obavlja kontrolu rasada duhana i duhana u listu tijekom vegetacije

Kontrolira proizvodace duhana

Obavlja kontrolu u selekeiji priplodnih zivotinja

Obavlja kontrolu drzanja i gajenja pcela

Obavlja kontrolu uvjeta proizvodnje sto¢ne hrane

Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne 1 kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.2.9.

Sumarski inspekor

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata
Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti
Sumarstva i lovstva

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti umarske
inspekcije

Obavlja nadzor nad izvrSavanjem zakona i1 podzakonskih akata u oblasti
Sumarstva i lovstva

Obavlja nadzor nad provodenjem Sumskogospodarskih osnova, godi$njih planova
gospodarenja, projekata za izvodenje 1 pregleda poslovne knjige 1 ostale
dokumente

Kontrolira primjenu i provodenje standarda iz oblasti Sumarstva

Obavlja kontrolu svih radova u oblasti Sumarstva na mjestima gdje se drvo sijece,
smjesta, preraduje, izvozi iz Sume 1 stavlja u promet

Obavlja kontrolu sjece i sprecava Stete u Sumama i na Sumskom zemljistu
Osigurava eksploataciju divljaci u okviru odrzive granice

Kontrolira adekvatnost izdanih dozvola, odobrenja za sjecu i druge relevantne
dokumente iz oblasti Sumarstva i lovstva

Kontrolira organizaciju koja gospodari lovistem i ispunjava li propisane uvjete za
gospodarenje

Pregleda lovno-gospodarsku osnovu i provjerava kako se ona primjenjuje
Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne 1 kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.3. ODSJEK INSPEKCIJE POSLOVANJA

8.3.1.

Pomoc¢nik voditelja
Inspektorata-glavni
inspektor

Neposredno je odgovoran voditelju Inspektorata

rukovodi radom Odsjeka inspekcije poslovanja (u daljnjem tekstu: Odsjek)

u obavljanju posla odgovoran je za kontrolu i koordinaciju rada zaposlenika u
Odsjeku kojim rukovodi i nadzire njihov rad

suraduje s voditeljem Inspektorata

suraduje s glavnim inspektorima drugih odsjeka 1 nadredenima radi ucinkovitijeg
obavljanja poslova iz nadleznosti Odsjeka kojim rukovodi

u suradnji s voditeljem Inspektorata prati realizaciju i potro$nju odobrenih

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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proracunskih sredstava

odgovoran za zakonito obavljanje poslova iz oblasti rukovodenja Odsjekom
odgovoran za racionalno i u¢inkovito rukovodenje poslovima s ciljem sustavnog
unaprjedenja rada Odsjeka kojim rukovodi

ostvaruje i utvrduje ciljeve i zadace iz nadleznosti Odsjeka kojim rukovodi

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti Odsjeka
kojim rukovodi

upravlja 1 rukovodi radom inspekcija iz odredenih upravnih oblasti koje su u
sastavu Odsjeka kojim rukovodi

organizira, koordinira i rukovodi radom Odsjeka

osigurava zakonito, ucinkovito i pravodobno izvrSavanje poslova i zadaca
Odsjeka kojim rukovodi

odgovoran je za radnu stegu inspektora Odsjeka kojim rukovodi

predlaze voditelju Inspektorata plan rada i1 plan prihoda inspekcija Odsjeka kojim
rukovodi

podnosi voditelju Inspektorata tjedno, mjese¢no i godiSnje izvjeS¢e o radu i
ostvarenju prihoda Odsjeka kojim rukovodi

sudjeluje u izradi proracuna za Inspektorat te predlaze potrebe Odsjeka kojim
rukovodi i prati realizaciju istog

predlaZe javne nabave za potrebe Odsjeka kojim rukovodi i prati realizaciju istih
vr8i nadzor 1 vrednovanje uspjesnosti rada Odsjeka kojim rukovodi

sudjeluje u radu Kolegija Inspektorata

u skladu s potrebama posla Odsjeka kojim rukovodi iskazuje potrebe za stru¢nim
obrazovanjem

ako jedan od glavnih inspektora nije u mogucnosti obavljati navedene poslove
zbog sprijecenosti ili odsutnosti s posla, zamjenjuje ga jedan od ostalih glavnih
inspektora u skladu sa zakonom

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata.

8.3.2.

Trzisni inspektor

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata

Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti
proizvodnje, prometa roba i usluga

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleZnosti trZisne

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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inspekcije

Obavlja nadzor nad izvrSavanjem zakona, drugih propisa, op¢ih i pojedinacnih
akata, normativa i standarda koji se primjenjuju na rad i poslovanje poduzeca,
samostalnih poduzetnika 1 drugih pravnih 1 fizickih osoba u oblastima
proizvodnje, prometa roba i prometa usluga: obrtnickih, intelektualnih,
agencijskih i drugih usluga

Kontrolira nacin i uvjete obavljanja gospodarskih djelatnosti na domacem trzistu,
vanjskotrgovinsko poslovanje, zaStitu potroSaca, cijene proizvoda 1 usluga,
naknade i pristojbe (osim upravnih i sudskih), pretplate i druge sli¢ne naknade
koje se zaraCunavaju po propisu, kvalitetu proizvoda, kontrolu kvalitete pri uvozu
1 izvozu, uzimanje uzoraka radi vrSenja analize, ispravnost zigova i isprava o
ispravnosti mijerila i ispunjenja mijeriteljskih zahtjeva za pakovine, upotrebu
mjernih jedinica i njihovo navodenje u prometu roba, zasStitu znakova,
razlikovanja proizvoda u prometu roba

Obavlja postupak provodenja kontrole kvalitete i uzorkovanja pri izvozu i uvozu
robe i izdavanja odgovaraju¢eg dokumenta o kvaliteti robe

Obavlja i druge inspekcijske poslove propisane zakonom ili drugim propisima
Poduzima zastitne mjere s ciljem sprecavanja nezakonitih radnji

Obavlja kontrolu kvalitete proizvoda preko vjestaka ili putem uzimanja uzoraka
Poduzima druge mjere, odnosno radnje za ¢ije je izvrSenje ovlasten

Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne 1 kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.3.3.

Inspektor rada

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata

Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti
rada i sigurnosti i zdravlja radnika

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleZnosti inspekcije
rada

Obavlja nadzor nad primjenom Zakona o radu i drugih propisa kojima se regulira
radni odnos

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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Obavlja nadzor koji se odnosi na radno vrijeme, odmor tijekom radnog vremena,
dnevni odmor izmedu dva uzastopna radna dana, tjedni odmor, godi$nji odmor 1
odsustva; zastitu maloljetnika, zena na porodiljnom dopustu, zastitu zaposlenika
privremeno ili trajno nesposobnog za rad, place 1 naknade, zabranu natjecanja
izmedu zaposlenika i poslodavca, prestanak ugovora o radu (nacin prestanka
ugovora o radu, forma i trajanje otkaznog roka), otpremnine, radnu knjizicu 1
ostalo

Obavlja nadzor nad organiziranjem Strajka

Obavlja nadzor nad zaposljavanjem i pravima za vrijeme nezaposlenosti

Obavlja nadzor nad zapoS$ljavanjem stranaca

Obavlja nadzor nad primjenom propisa kojima se reguliraju sigurnost i zastita
zdravlja radnika na radu s posebnim osvrtom na zastitu radnika na radnom mjestu,
u radnoj sredini, s objektima za rad i s opremom za rad, i ostalo

Obavlja nadzor nad primjenom propisa u vezi sa zaStitom protiv opasnosti od
elektricne energije, u kemijsko-tehnolo§kim procesima, zastitom radnika u
gradevinarstvu, u poljoprivredi, na eksploataciji Suma, u Zeljezni¢kom prometu,
na objektima unutraSnje plovidbe, u lu¢kom transportnom radu, na radovima s
eksplozivima, zapaljivim, rijetkim, nagrizaju¢im i otrovnim materijalima, na
sudovima pod tlakom, na dizalicama, na preradi i obradi metala i drveta i svim
drugim procesima rada

Obavlja nadzor nad tehnickim propisima na instaliranim industrijskim
kapacitetima

Obavlja kontrolu stru¢ne spreme radnika koji rade na elektroenergetskim
postrojenjima, strojnim postrojenjima i sli¢no

Obavlja kontrolu nad instalacijama 1 postrojenjima sa specificnim uvjetima
Obavlja kontrolu nad specijalnom zaStitom elektroenergetskih postrojenja, nad
mjerama zaStite vodova, postrojenja, elektroveza od elektri¢nih vodova

Izri¢e zabrane rada na orudima za rad i uredajima na kojima prijeti neposredna
opasnost po zivot ili zdravlje

Daje suglasnost na projekte za primjenu propisanih mjera sigurnosti i zastite
zdravlja na radu u projektnoj dokumentaciji, za radne i pomoéne prostorije i
tehni¢ko-tehnoloske procese
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Pregleda opce i pojedinacne akte, evidencije i drugu dokumentaciju

Poduzima druge mjere, odnosno radnje za Cije je izvrSenje ovlasten

Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne i kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.3.4.

Inspektor za obrazovanje

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata

Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti
odgoja i obrazovanja

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti inspekcije za
obrazovanje

Obavlja inspekcijski nadzor nad izvrS$avanjem zakona, drugih propisa, opcih i
pojedinacnih akata, normativa i standarda iz oblasti obrazovanja i odgoja u
obrazovno-odgojnim ustanovama i drugim pravnim osobama koje vrSe poslove
odgoja i obrazovanja

Poduzima upravne 1 druge mjere s ciljem otklanjanja nepravilnosti 1 predlaze
mjere za unapredenja rada u obrazovno-odgojnim ustanovama

Poduzima odgovarajuce preventivne mjere

Suraduje s drugim tijelima, pravnim osobama i gradanima po pitanjima znacajnim
za ucinkovito provodenje zakona 1 drugih propisa iz oblasti obrazovanja i odgoja
Kontinuirano prati zakonske i podzakonske akte, normative i standarde iz oblasti
odgoja i obrazovanja

Obavlja izradu raznih izvje$éa i informacija iz oblasti inspekcijskog nadzora
Poduzima druge mjere, odnosno radnje za Cije je izvrSenje ovlasten

Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne i kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;

8.4. ODSJEK INSPEKCIJE DJELATNOSTI
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8.4.1.

Pomoc¢nik voditelja
Inspektorata-glavni
inapektor

Neposredno je odgovoran voditelju Inspektorata

rukovodi radom Odsjeka inspekcije djelatnosti (u daljnjem tekstu: Odsjek)

u obavljanju posla odgovoran je za kontrolu i koordinaciju rada zaposlenika u
Odsjeku kojim rukovodi i nadzire njihov rad

suraduje s voditeljem Inspektorata

suraduje s glavnim inspektorima drugih odsjeka i nadredenima radi ucinkovitijeg
obavljanja poslova iz nadleznosti Odsjeka kojim rukovodi

u suradnji s voditeljem Inspektorata prati realizaciju i potro$nju odobrenih
proracunskih sredstava

odgovoran za zakonito obavljanje poslova iz oblasti rukovodenja Odsjekom
odgovaran za racionalno i u¢inkovito rukovodenje poslovima s ciljem sustavnog
unaprjedenja rada Odsjeka kojim rukovodi

ostvaruje i utvrduje ciljeve i zadace iz nadleznosti Odsjeka kojim rukovodi

Sto uspjeSnija realizacija plana rada 1 zacrtanih ciljeva iz nadleznosti Odsjeka
kojim rukovodi

upravlja 1 rukovodi radom inspekcija iz odredenih upravnih oblasti koje su u
sastavu Odsjeka kojim rukovodi

organizira, koordinira i rukovodi radom Odsjeka

osigurava zakonito, ucinkovito i1 pravodobno izvrSavanje poslova 1 zadaca
Odsjeka kojim rukovodi

odgovoran je za radnu stegu inspektora Odsjeka kojim rukovodi

predlaze voditelju Inspektorata plan rada i plan prihoda inspekcija Odsjeka kojim
rukovodi

podnosi voditelju Inspektorata tjedno, mjese¢no i godiSnje izvjeS¢e o radu i
ostvarenju prihoda Odsjeka kojim rukovodi

sudjeluje u izradi proracuna za Inspektorat te predlaze potrebe Odsjeka kojim
rukovodi i prati realizaciju istog

predlaze javne nabave za potrebe Odsjeka kojim rukovodi i prati realizaciju istih
vrs8i nadzor 1 vrednovanje uspjesnosti rada Odsjeka kojim rukovodi

sudjeluje u radu Kolegija Inspektorata

u skladu s potrebama posla Odsjeka kojim rukovodi iskazuje potrebe za struénim
obrazovanjem

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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ako jedan od glavnih inspektora nije u moguénosti obavljati navedene poslove
zbog sprijecenosti ili odsutnosti s posla, zamjenjuje ga jedan od ostalih glavnih
inspektora u skladu sa zakonom

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata.

8.4.2.

Komunalmi inspektor

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata

Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti
komunalne djelatnosti

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti komunalne
inspekcije

Obavlja nadzor nad izvrSavanjem zakona i1 drugih propisa iz oblasti komunalne
djelatnosti koji se odnose na korisnike i davatelje komunalnih usluga u pogledu
nacina i uvjeta koriStenja, uredivanja i odrzavanja komunalnih objekata i uredenja,
kao S$to su: gradske prometnice, sredstva javnog prometa u naseljima, zeljeznicke i
autobusne postaje, skloniSta, groblja, nuznici, sportski objekti, djecja igralista,
trznice, stocne i druge trznice

Obavlja nadzor nad dobrima u op¢oj upotrebi koja se koriste u komunalnoj oblasti
(ulice, kolnici, skverovi, nogostupi, trgovi, parkovi i druge javne i zelene
povrsine, korita 1 obale rijeka i potoka), opskrbom naselja vodom za pice,
odvodenjem 1 proc¢iS¢avanjem otpadnih voda kao i odvodenjem oborinskih voda u
naselju

Obavlja nadzor nad zajedni¢kim prostorijama komunalnih instalacija u stambenim
i drugim zgradama kao i zelenim i drugim povrSinama koje pripadaju stambenim i
drugim zgradama

Obavlja nadzor nad odvozenjem i1 odlaganjem smeca i1 otpadaka iz grada
¢iS¢enjem javnih povr$ina u naselju

Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne i kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;

8.4.3.

Prometni inspektor

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata
Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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prevoza putnika, robe i ostalih materijala

Sto uspjes$nija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleZznosti prometne
inspekcije

Kontrolira prijevoz putnika, robe i ostalih materijala

Kontrolira vozila, uredaje i opremu vozila

Kontrolira poslovne 1 druge prostorije, opée i posebne akte, poslovne knjige,
ugovore, prijevozne i druge isprave vozila, vozaca i osoba koje se prevoze
Kontrolira ispunjavanja propisanih uvjeta za obavljanje odredene vrste prijevoza
Kontrolira uvjete za rad autobusnih stanica i postaja

Kontrolira obavljanje preventivnih tehnickih pregleda motornih vozila

Kontrolira ispunjavanje tehnicko-eksploatacijskih uvjeta i svojstava za motorna i
priklju¢na vozila prema standardima

Kontrolira dokumentaciju i evidencije koje omogucéavaju uvid u poslovanje i
primjenu propisa u cestovnom prometu

Kontrolira taksi-prijevoz

Kontrolira prijevoz za vlastite potrebe

Poduzima i druge mjere za koje je ovlasten posebnim propisima

Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne 1 kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.4.4.

Urbanisti¢ko-gradevinski
inspektor

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata

Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti
prostornog planiranja, urbanizma i gradenja

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti
Urbanisti¢ko-gradevinske inspekcije

Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti
prostornog uredenja i gradenja

Obavlja inspekcijski nadzor kojim se provjerava i utvrduje ispunjavaju li svi
subjekti koji sudjeluju u poslovima prostornog uredenja uvjete utvrdene zakonom
I podzakonskim aktima

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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Provjerava i utvrduje: sve relevantne Cinjenice i okolnosti koje se odnose na
izvrSenje obveza i ispunjenje uvjeta za sve subjekte koji sudjeluju u poslovima
prostornog uredenja (odjeli, organizacije registrirane za izradu planova
organizacije, registrirane za izradu tehni¢ke dokumentacije, organizacije i
poduzetnici registrirani za gradenje i investitori gradevina)

Provjerava 1 utvrduje ispunjavaju li prethodno navedeni subjekti u vrijeme
inspekcijskog pregleda uvjete za posjedovanje ovlasti (licencije)

Provjerava je li plan u skladu s planom viSeg reda i uskladen s planom susjednog
prostora

Provjerava je li plan donesen po postupku koji je odreden zakonom
Provjerava jesu li lokacijski uvjeti izdani u skladu s planom

Provjerava je li tehnicka dokumentacija izradena u skladu s lokacijskim uvjetima
Provjerava ispunjavaju li odgovorni projektant i ostali sudionici u izradi projekta
uvjete propisane zakonom

Provjerava je li izvrSena tehnicka kontrola tehnicke dokumentacije

Provjerava je li odobrenje za gradenje izdano u skladu s lokacijskim uvjetima,
tehnickom dokumentacijom i odredbama zakona

Provjerava posjeduje li investitor odobrenje za gradenje

Provjerava ispunjava li izvodac¢ radova obveze propisane zakonom

Provjerava je li izvrSeno iskolCavanje gradevine, provjera uskladenosti iskopa
temelja sa zapisnikom o iskol¢avanju

Provjerava je li investitor pisanim aktom odredio nadzorno tijelo gradenja i
ispunjava li nadzorno tijelo uvjete propisane zakonom

Provjerava je li investitor ili izvoda¢ radova podnio zahtjev za izdavanje
odobrenja za upotrebu gradevine

Provjerava je li izvrSen tehnicki pregled gradevine i ispunjavaju li ¢lanovi
povjerenstva uvjete propisane zakonom

Provjerava je i odobrenje za uporabu gradevine izdano u skladu sa zakonom
Provjerava predstavljaju li gradevina ili dijelovi gradevine zbog dotrajalosti ili
ve¢ih oSteCenja opasnost po zivot i zdravlje ljudi, okolne objekte, promet ili
funkcioniranje infrastrukturnih instalacija

Provjerava je li ovlast (licencija) izdana u skladu sa zakonom i drugim propisima
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Ovlasten je od suda zatraziti brisanje iz registra djelatnosti organizacije koje
nemaju ovlast (licenciju)

Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne i kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.4.5.

Inspektor zastite od pozara

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata

Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti
zastite od pozara

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti Inspekcije
zastite od pozara

Obavlja neposredan inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa
iz oblasti zaStite od pozara, zapaljivih teCnosti i plinova i prijevoza opasnih
materija

Obavlja inspekcijski nadzor nad radom vatrogasnih postrojbi u pogledu njihove
tehnicke opremljenosti, stru¢ne osposobljenosti 1 usavrSavanja vatrogasaca
Sudjeluje u razrjeSavanju uzroka za nastanak poZara, eksplozija, havarija i
akcidenata s opasnim materijama

Ostvaruje uvid u rad struénih ustanova i poduzeca registriranih za obavljanje
poslova iz oblasti zaStite od pozara

Po potrebi sudjeluje u organiziranju akcija gasenja i sprecavanja prilikom poZara
ili akcidentnih situacija izazvanih opasnim materijama

Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne 1 kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;

8.4.6.

Elektroenergetski inspektor

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata

Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti
elektroenergetskih postrojenja i objekata

Sto uspje$nija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleZnosti

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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Elektroenergetske inspekcije

Obavlja kontrolu izgradnje objekata, tehnicke ispravnosti, pogonske sigurnosti,
elektroenergetskih objekata i postrojenja, sigurnosti ljudi u elektroenergetskim
objektima kao i uvid u tehnic¢ku i pogonsku dokumentaciju

Obavlja nadzor nad tehnickim propisima za pogon i odrzavanje elektroenergetskih
postrojenja

Obavlja nadzor nad tehnickim mjerama i uvjetima za izvodenje elektroenergetskih
instalacija u zgradama

Obavlja nadzor nad izgradnjom nadzemnih elektroenergetskih vodova

Obavlja nadzor nad instalacijama i postrojenjima sa specifi¢nim uvjetima

Obavlja nadzor nad mjerama za uredenje sa svjetle¢im cijevima

Obavlja nadzor nad specijalnom zastitom elektroenergetskih postrojenja od pozara
Obavlja nadzor nad mjerama za zastitu vodova, elektroveza od elektri¢nih vodova
Obavlja nadzor nad mjerama o elektri¢nim postrojenjima

Obavlja nadzor nad nadzemnim mjerama ugrozenim od eksplozivnih smjesa
Obavlja nadzor i nad svim drugim tehnickim propisima iz oblasti elektrotehnike
Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne i1 kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.4.7.

Termoenergetski inspektor

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata

Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti
termoenergetskih postrojenja, posuda pod tlakom i kontrolu kvalitete te¢nih
naftnih goriva

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti
Termoenergetske inspekcije

Obavlja nadzor nad tehni¢kim propisima za izradu i upotrebu pokretnih parnih
kotlova, parnih sudova, pregrijaca pare i zagrijaca vode

Obavlja nadzor nad tehnickim propisima za izradu i upotrebu pokretnih
zatvorenih sudova za komprimirane te¢ne 1 pod tlakom rastvorene plinove
Obavlja nadzor nad tehnickim mjerama za razvijace i acetilenske stanice

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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Kontrolira stru¢nu spremu, obrazovanje i kvalifikacije radnika na kotlovnim i
drugim termoenergetskim postrojenjima

Obavlja nadzor nad provodenjem Odluke o kvaliteti teCnih naftnih goriva na
teritoriju Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine

Obavlja i druge poslove po propisima iz oblasti kotlova i drugih sudova pod
tlakom

Obavlja i druge zadace po zahtjevima nadleznih tijela i organizacija

Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne 1 kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.4.8.

Inspektor za ceste

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata

Obavlja inspekcijski nadzora nad provodenjem zakona i1 drugih propisa iz oblasti
izgradnje, rekonstrukcije, sanacije i odrzavanja javnih cesta i objekata u
cestovnom pojasu

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti Inspekcije za
ceste

Obavlja kontrolu izvodenja radova prema normama 1 standardima pri izgradnji,
rekonstrukciji 1 uredenju javnih cesta (u cestovnom pojasu)

Pregleda tehni¢ku dokumentaciju u vezi s javnim cestama

Zabranjuje odnosno obustavlja obavljanje radova koji se izvode protivno
zakonskim propisima prilikom izvodenja radova na cestama

NalaZe otklanjanje nedostataka na cestama koji ugrozavaju sigurnost prometa
Nalaze obustavljanje radova koji se izvode u neposrednoj blizini cesta, a koji
mogu dovesti u pitanje sigurnost ceste i prometa

NalaZe ruSenje ili uklanjanje objekata izgradenih protivno odredbama Zakona o
cestama i drugim propisima

Poduzima 1 druge mjere i radnje za koje je ovlasten propisima

Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne i kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrSi inspekcijski

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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nadzor
Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

8.4.9.

Geodetski inspektor

Neposredno je odgovoran glavnom inspektoru i voditelju Inspektorata

Obavlja inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i drugih propisa iz oblasti
izmjere i katastra nekretnina

Sto uspjesnija realizacija plana rada i zacrtanih ciljeva iz nadleznosti Geodetske
inspekcije

Obavlja inspekcijski nadzor kojim se provjerava i utvrduje ispunjavaju li svi
subjekti koji sudjeluju u poslovima izmjere 1 katastra nekretnina uvjete utvrdene
zakonom i podzakonskim aktima

Provjerava i utvrduje sve relevantne cCinjenice i okolnosti koje se odnose na
izvrSenje obveza i ispunjenje uvjeta za sve subjekte koji sudjeluju u poslovima
izmjere 1 katastra nekretnina (odjel, ovlasteni geodet, geodetsko poduzece i
geodetski poduzetnik)

Provjerava Cinjenice o primjeni propisanih metoda i na¢ina obavljanja izmjere i
postupku obrade podataka geodetskih mjerenja kao i koriStenju minimalne
propisane geodetske opreme

Provjerava je li ovlast za rad ovlaStenog geodeta, geodetskog poduzeca i
geodetskog poduzetnika izdana u skladu s odredbama zakona i podzakonskih
akata

Provjerava ispunjavaju li ovlaSteni geodet, geodetsko poduzece i geodetski
poduzetnik u vrijeme inspekcijskog pregleda uvjete za obavljanje geodetskih
poslova i radova u skladu s odredbama zakona i podzakonskih akata

Provjerava obavljaju li registrirani subjekti za obavljanje poslova izmjere i
katastra nekretnina djelatnosti u skladu s zakonom i drugim propisima

Provjerava izvode li se poslovi sluzbene geodezije, geodetski poslovi za posebne
potrebe i ostali geodetski poslovi i radovi u skladu sa zakonom i drugim
propisima

Provjerava je li tehnicka dokumentacija izradena u skladu sa zakonom 1 drugim
propisima iz oblasti izmjere i katastra nekretnina

Kontrolira ispunjavaju li ovlasteni geodet, geodetsko poduzece 1 geodetski
poduzetnik uvjete za rad propisane zakonom i drugim propisima

Visok nivo odgovornosti

-Zakonitost rada;
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Kontrolira je li izvrSeno iskolCavanje gradevine, provjerava uskladenosti iskopa
temelja sa zapisnikom o iskol¢avanju

Ovlasten je od suda zatraziti brisanje iz registra djelatnosti organizacije koje
nemaju ovlast (licenciju)

Ovlasten je podnijeti zahtjev za utvrdivanje prekrSajne i kaznene odgovornosti kod
suda

Ovlasten je samostalno donositi upravne akte iz oblasti iz koje vrsi inspekcijski
nadzor

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Inspektorata i glavnog inspektora.

9. ODBOR ZA ZAPOSLJAVANIJE

9.1.

Stalni ¢lan Odbora*

Primanje i razmatranje prijava

Selekcija prijava

Zakazivanje pismenog testiranja i usmenih intervjua

Predlaganje odluke o raspisivanju i poniStenju internog oglasa ili javnog natjecaja
Pracenje rokova propisanih zakonom

Pracenje 1 osiguravanje istovjetnih standarda i postupaka prilikom zapoS$ljavanja
Postupanje po zalbama

Suradnja s odjelima Vlade, institucijama Brcko distrikta BiH

Za svoj rad odgovara gradonacelniku Brcko distrikta BiH

Obavlja i druge poslove po nalogu gradonacelnika.

Visok nivo odgovornosti
-Zakonitost rada;

9.1.2.

Tehnicki tajnik

Obavlja tehni¢ke, administrativne 1 druge poslove koji su potrebni radi
pravodobnog 1 kvalitetnog izvrSavanja poslova iz djelokruga rada Odbora za
zaposljavanje

Vrsi prijem, evidentiranje, otpremanje i arhiviranje sluzbene poste Odbora za
zaposljavanje

Vodi interni protokol i arhivu Odbora za zapoS§ljavanje

Vrsi popunu obrazaca predvidenih Pravilnikom o zaposljavanju — unos prijava
Vr3i ostale pomo¢ne usluge za potrebe Odbora za zaposljavanje

Vodi zapisnik na sjednicama Povjerenstva za zapoSljavanje

Obavjestava sudionika u natjecajnoj proceduri o rezultatima izbora

Pripremanje dokumentacije po Zalbama

Nizak nivo odgovornosti
-Koristenje sredstava u
organizaciji
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Za svoj rad odgovara ¢lanovima Odbora za zaposljavanje
Obavlja i druge poslove po nalogu stalnog ¢lana Odbora.

10. APELACIONA KOMISIJA

10.1.

Predsjednik Apelacijskog
povjerenstva

Rukovodi i organizira rad Povjerenstva

Predstavlja Apelacijsko povjerenstvo

Vrsi uvid u prvostupanjske spise predmeta

Daje ocjene dokaza i cinjenicnog stanja, ocjenu zalbenih navoda, drugih
prijedloga, zahtjeva 1 inicijativa kao predsjednik vijeca, izvjeStava ¢lanove vijeca
o stanju spisa predmeta, donosi odluke iz nadleznosti povjerenstva u vezi s
rukovodenjem 1 organiziranjem rada povjerenstva, izraduje 1 potpisuje
drugostupanjske pojedina¢ne akte i druga pismena u kojima je predsjednik vijeca;
sastavlja odgovore na tuzbe, zalbe 1 druge akte u kojima je predsjednik vijeca,
zastupa pred sudovima u upravnim sporovima; daje odgovore Ustavnom sudu
BiH i1 Sudu BiH, ombudsmanu u predmetima u kojima je predsjednik vijeca

Za svoj rad 1 rad Apelacijskog povjerenstva odgovara gradonacelniku.

Visok nivo odgovornosti
-Zakonitost rada;

10.2.

Clan Apelacijskog
povjerenstva

Vrsi uvid u prvostupanjske spise predmeta

Daje ocjene dokaza 1 cinjeniCnog stanja, ocjenu Zalbenih navoda, drugih
prijedloga, zahtjeva i inicijativa kao predsjednik vijeca, izvjeStava ¢lanove vijeca
o stanju spisa predmeta, izraduje 1 potpisuje drugostupanjske pojedinacne akte 1
druga pismena u kojima je predsjednik vijeca; sastavlja odgovore na tuzbe, zalbe i
druge akte u kojima je predsjednik vijeca, zastupa pred sudovima u upravnim
sporovima; daje odgovore Ustavnom sudu BiH i Sudu BiH, ombudsmanu u
predmetima u kojima je predsjednik vijeca

Za svoj rad odgovara predsjedniku Apelacijskog povjerenstva

Visok nivo odgovornosti
-Zakonitost rada;

10.3.

Tehnicki tajnik

Obavlja tehni¢ke, administrativne 1 druge poslove koji su potrebni radi
pravodobnog i kvalitetnog izvrSavanja poslova iz djelokruga rada Apelacijskog
povjerenstva

Vr3i prijem poSte, zavodi postu u evidenciju Povjerenstva

Formira predmet upravnog spora

Vrsi internu dostavu predmeta

Nizak nivo odgovornosti
-Koristenje sredstava u
organizaciji
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Prikuplja podatke neophodne za rjeSavanje predmeta

Razvodi gotove predmete i akte

Vraca rijeSene predmete pisarnici

Vrsi otpremu predmeta u arhivu

Vodi evidenciju predmeta za potrebe Povjerenstva

Vodi zapisnik sa sjednice, izraduje zapisnik koji ulaze u predmet Povjerenstva
Kopira spise i akte, neophodne za rad Povjerenstva

Za svoj rad odgovara predsjedniku Apelacijskog povjerenstva

Obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika i ¢lanova Povjerenstva.

11.UPRAVNA INSPEKCIJA

11.1.

Upravni inspektor

Osobe s posebnim ovlastima i odgovornostima u skladu sa Zakonom o
inspekcijama

Poduzimanje inspekcijskih mjera i radnji nad subjektima nadzora, odredivanje
mjera 1 radnji radi sprecavanja i otklanjanja nezakonitosti u izvrSavanju zakona i
drugih propisa

Vrsi uvid u organizacijski plan, personalnu evidenciju i druge dokumente i akte
koji se odnose na rad sluzbenika i namjestenika i njihov radno-pravni status, prava
1 obveze zaposlenika te vr$i inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona o
drzavnoj sluzbi u tijelima javne uprave Brcko distrikta BiH

Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona i drugih propisa koji se odnose na
organizaciju tijela uprave i inspekcijski nadzor nad primjenom Zakona 0 javnoj
upravi

Vr1si inspekcijski nadzor nad primjenom propisa kojima je uredena oblast
uredskog poslovanja

Vr13i nadzor nad primjenom Zakona o upravnom postupku i vodenjem upravnih
postupaka i posebnih upravnih postupaka

Vr3i kontrolu upravnih predmeta u pogledu vodenja upravnog postupka u prvom i
drugom stupnju i primjene materijalnog prava i ovlasti za poduzimanje upravnih
radnji i donosenja rjesenja i drugih akata i nacina prikupljanja dokaza u upravnom
postupku

Pregleda op¢e i pojedinacne akte

Visok nivo odgovornosti
-Zakonitost rada;
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Vr3i kontrolu postupka prijema sluzbenika i namjestenika u sluzbu
Donosi rjesenja kojima se nareduje otklanjanje nedostataka
Pokre¢e 1 provodi stegovne postupke zbog lakse povrede sluzbene duznosti te
izri¢e mjere u skladu sa zakonom
Vr3si nadzor nad provodenjem administrativnog izvrSenja
Obavjestava gradonacelnika o aktima koji nisu usuglaSeni, odnosno koji su u
protivnosti sa Statutom, zakonom i drugim propisima
Podnosi prekrSajnu prijavu u skladu sa Zakonom o inspekcijama i Zakonom o
prekrSajima
Sacinjava godiSnje izvjesce o radu koje dostavlja gradonacelniku
Dostavlja gradonacelniku najmanje jednom u Sest mjeseci informaciju o primjeni
Zakona o drzavnoj sluzbi u tijelima javne uprave Brcko distrikta BiH
Moze predlagati mjere za unapredenje rada uprave u pogledu ucinkovitijeg i
azurnijeg rjeSavanja upravnih stvari i aZzurnijeg, ucinkovitijeg i to¢nijeg vodenja
evidencije upravih i drugih predmeta
Obavlja i druge poslove u skladu sa zakonima Br¢ko distrikta BiH 1 po nalogu
gradonacelnika.

12. URED KOORDINATORA ZA REFORMU JAVNE UPRAVE

12.1

Koordinator za reformu
javne uprave

Obavlja poslove i vrsi duznosti koje nalaze proces reforme javne uprave

inicira formiranje radnih skupina i stru¢nih timova u oblastima individualne
politike relevantne za reformu javne uprave

priprema radne planove i periodi¢na izvjeSc¢a o pitanjima reforme javne uprave —
izrada analiza, izvje$¢a, informacija i drugih stru¢nih analiza

odgovoran je za razmjenu elektronickih dokumenata, podataka i elektronickih
usluga izmedu tijela uprave 1 institucija Brcko distrikta BiH

odgovoran je za izradu plana i programa rada Ureda

ostvaruje komunikaciju s tijelima javne uprave u oblasti reforme javne uprave
izrada elaborata, studija i programa u oblasti javne uprave

priprema programe istraZivanja u oblasti javne uprave

za svoj rad odgovoran je gradonacelniku

obavlja i druge poslove po nalogu gradonacelnika.

Visok nivo odgovornosti
-Zakonitost rada;

12.2.

Visi struéni saradnik za

U skladu s uputama koordinatora za reformu javne uprave koordinira i suraduje s

Visok nivo odgovornosti
-Zakonitost rada;
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reformu javne uprave

tijelima javne uprave i institucijama Brcko distrikta BiH na ispunjavanju obveza
Distrikta u procesu reforme javne uprave

u skladu s uputama koordinatora za reformu javne uprave koordinira i suraduje s
relevantnim institucijama i organizacijama na polju reforme javne uprave
sudjeluje u radu radnih skupina za reformu javne uprave i daje preporuke i
prijedloge

izraduje analiticke, informativne i druge materijale

koordinira i organizira sastanke radnih skupina

podnosi redovita analiti¢ka izvjes¢a i godi$nja izvjesc¢a o napretku

prati zakonske regulative na razini BiH

obavlja i druge poslove po nalogu koordinatora za reformu javne uprave i tajnika
Vlade.

12.3.

Strucni savjetnik za
razmjenu podataka i
interoperabilnost

Obavlja poslove elektronicke razmjene podataka i elektroni¢kih usluga izmedu
tijela uprave 1 institucija Brcko distrikta BiH

obavlja poslove elektronicke razmjene podataka medu tijelima uprave i
institucijama razlicitih upravnih razina u BiH

sudjeluje u izradi strucnih analiza i prijedloga u vezi s interoperabilnosti i
razvitkom e-uprave za Vladu Brcko distrikta BiH, a radi donoSenja odgovarajuéih
upravnih i planskih dokumenata

pruza struénu potporu tijelima javne uprave i drugim institucijama u izradi
sporazuma i protokola o interoperabilnosti

odgovoran je za stru¢ne poslove na odrZzavanju Okvira interoperabilnosti

pruza stru¢nu potporu u radu Koordinacije za interoperabilnost Vlade Brcko
distrikta BiH, planiranje, razvitak i odrzavanje infrastrukture interoperabilnosti
obavlja poslove u vezi s odrZzavanjem IKT infrastrukture, koja je tehnicki temelj
interoperabilnosti

obavlja poslove u vezi s davanjem stru¢ne pomoci zainteresiranim tijelima uprave
I drugim institucijama u planiranju i razvitku elektronickih usluga i elektronickih
javnih registara

pruza stru¢nu potporu u suradnji s institucijama nadleZznima za interoperabilnost
drugih razina vlasti

obavlja ostale poslove predvidene Okvirom interoperabilnosti

Visok nivo odgovornosti
-Zakonitost rada;
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za svoj rad odgovoran je koordinatoru za reformu javne uprave
obavlja i druge poslove po nalogu koordinatora za reformu javne uprave i
gradonacelnika.

12.4.

Strucni savjetnik za pravne
poslove

Obavlja normativno-pravne poslove iz nadleznosti Ureda

sudjeluje u izradi odluka, rjesenja i drugih pravnih akata za Ured

sudjeluje u izradi i koordinira izradu zakona i podzakonskih akata Ureda

redovito prati objavljene propise Bosne i Hercegovine, entiteta i Brcko distrikta
Bosne i Hercegovine u sluzbenim glasilima te po izvrSenim promjenama upoznaje
koordinatora za reformu javne uprave i predlaze mjere za unapredenje pravne
regulative

vodi registar usvojenih zakona, podzakonskih akata, odluka, instrukcija i drugih
akata

daje upute, misljenja i tumacenja u vezi s primjenom propisa

pruza stru¢nu pomo¢ tijelima javne uprave i institucijama Brcko distrikta BiH u
procesu reforme javne uprave

osigurava azurnost baze podataka izradenih akata

daje pravna misljenja

daje upute, misljenja i tumacenja u vezi s primjenom propisa

obavlja sloZenije pravne poslove iz nadleznosti Ureda

za svoj rad odgovoran je koordinatoru za reformu javne uprave

obavlja i druge poslove po nalogu koordinatora za reformu javne uprave i
gradonacelnika

Visok nivo odgovornosti
-Zakonitost rada;
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5. STATUS QUO
5.1. Analiza statusa quo na temelju upitnika

Radna grupa je izvrsila analizu statusa quo kroz analizu upitnika za samoprocjenu
integriteta. Upitnik je bio jednoobrazan za sve radnike i sastoji se od 32 pitanja, koja su
grupisana u 4 oblasti. Upitnik je popunilo 11 radnika, odnosno 10 % od ukupnog broja
trenutno zaposlenih.

Oblasti navedene u upitniku su:

A - Procjena rizi¢nih aktivnosti i podloznosti koruptivhom djelovanju;

B - Opis radnog mjesta, poslovna konsultacija i izvjeStavanje/ocjena o radu;

C - Kontakti sa osobama izvan Ureda u okviru Vasih poslovnih aktivnosti i

D - Upravljanje sredstvima i stvarima koje pripadaju Uredu.

Upitnici su popunjavani ru¢no i anonimnost popunjavanja upitnika je bila osigurana.

Radna grupa je analizu radila ru¢no po principu brojcanog i procentualnog iskazivanja
odgovora na postavljena pitanja. Kasnije je primjenjena formula osjetljivosti na korupciju,
kako bi se dobili podaci o intervalu osjetljivosti po pojedinim pitanjima, odnosno
aspektima/dijelovima upitnika.

U nastavku su prikazani vazniji rezultati upitnika:

Dio A. Radnici nisu svoja radna mjesta ocjenili kao podloZzna koruptivhom djelovanju
(podmicivanje, utaja, pronevjera, favorizovanje). 100 % radnika ima razvijenu svijest 0
korupciji.

Dio B. 100 % radnika je upoznato sa opisom i odgovornostima radnog mjesta koje obavljaju.
Postoje prihvatljivi rokovi za ostvarivanje radnih rezultata i zavrSetak aktivnosti.

Dio C. Nadredeni je upoznat sa vrstom, sadrzajem i prirodom kontakata koji se ostvaruju sa
osobama izvan Ureda u okviru poslovnih aktivnosti.

Dio D. Godisnji plan javnih nabavki se izraduje u skladu sa potrebama i odobrenim
budZetom. Postoje i interni propisi kojima je regulisano provodenje postupaka javnih
nabavki.

Radna grupa analizirala je rezultate upitnika primjenjujuci formulu osjetljivosti na
korupciju. Nakon analize upitnika utvrdeno je da u Uredu 1 postoji slaba osjetljivost na
mogucnost nastajanja koruptivnih radnji, a da osjetljivosti i ekstremne osjetljivosti nema.

5.2.Analiza statusa quo na temelju zakonskog okvira
Prema ocjeni radne grupe zakonski okvir za funkcionisanje Ureda je odreden u
potpunosti, te ne postoje pravne praznine, koje bi mogle ostaviti prostora koruptivnom
djelovanju.

5.3. Analiza statusa quo na temelju poslovnih procesa

Svi poslovni procesi se izvrSavaju u skladu sa vaze¢im zakonskim 1 podzakonskim aktima,
kako je navedeno u uvodnom dijelu.
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6. UPITNIK ZA DRZAVNE SLUZBENIKE I UPOSLENIKE

Cilj upitnika je prikupljanje relevantnih informacija i podataka koji se odnose na
kapacitete kojima raspolazu pojedinacni sektori unutar Ureda te da se od osoba uposlenih u
Uredu na poziciji drzavnih sluzbenika i uposlenika prikupi dovoljan broj informacija o na¢inu
funkcioniranja te da se temeljem prikupljenih odgovora izvrsi objektivna analiza. Upitnik ¢e
sadrzavati pitanja s ponudenim opcijskim odgovorima gdje ¢e se od uposlenih traziti da se
izjasne da li su upoznati s pravnim okvirom na kojem se temelji rad Ureda, ocjena vlastitih
odgovornosti na radnom mjestu, nac¢in komunikacije s ostalim uposlenicima Ureda, te
suradnja s ostalim institucijama, da li su upoznati s godi$njim ciljevima kako Ureda tako i
sektora u kojem rade, smatraju li da postoje mjerljivi pokazatelji za rad, poteSkoce s kojima
se uposlenici susrecu prilikom svakodnevnog rada.

Svaka oblast sastoji se od nekoliko podpitanja uz moguénost ostavljanja dodatnih komentara
s ciljem dobivanja §to jasnijeg uvida u postojee stanje, koji su najznacajniji problemi s
kojima se Ured susrece u radu, pronalazenje najucinkovitijih na¢ina za rjeSavanje problema,
postojanje mehanizama kontrole, postojanje etickih principa kao i principa integriteta u
pisanoj formi te ostala pitanja bitna koja se odnose na rad Ureda.

Radna grupa ¢e na ovaj nacin dobiti potrebne informacije sa kojima se problemima uposleni
u Uredu susrecu prilikom obavljanja poslova. Ispitanici ¢e imati moguénost zaokruZivanja
veéeg broja odgovora, izmedu ostalog: nedovoljan broj uposlenika, nedostatak priznavanja od
strane drugih institucija i zainteresiranih strana sa kojima Ured svakodnevno suraduje,
kontradiktorni propisi, nedostatak mjerljivin pokazatelja koji bi pokazali doprinos
ostvarivanju rezultata institucije, nerealni (prekratki) rokovi za zavrSavanje zadataka koji su
im dodijeljeni kao i preveliko radno optereéenje, uplitanje u posao od strane politicki
angaziranih osoba, previSe Sefova koji zadaju razlicite zadatke, loSa komunikacija izmedu
kolega.
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6.1. UPITNIK ZA SAMOPROCJENU INTEGRITETA
ZA ZAPOSLENE U KANCELARIJI GRADONACELNIKA

NAPOMENA:

Zaposleni Kancelarije gradonacelnika Upitnik za samoprocjenu integriteta ispunjavaju anonimno. Prilikom
popunjavanja Upitnika neophodno je oznaciti jedan odgovor na svako pitanje. Upitnik je sastavljen s ciljem
pruzanja pomo¢i radnoj grupi za izradu plana integriteta.

1. Da li obavljate aktivnosti koje su, po VaSem miSljenju, podloZne nepravilnostima,
korupciji i koruptivnom dejstvu?

1. Da

2. Ne

= DA = NE

2. Ukoliko obavljate aktivnosti koje su podloZne nepravilnostima, korupciji i
koruptivnom dejstvu (tzv. ,rizi¢ne aktivnosti*), moZete li navesti tri primjera za iste:

Primjer broj 1:
Primjer broj 2:
Primjer broj 3:

= DA = NE
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3. Prilikom obavljanja svakodnevnih poslova i zadataka, da li dobijate posebne upute i
smjernice od strane Vaseg nadredenog za izvr§avanje ovih aktivnosti, pored eventualno
uobicajenih poslovnih konsultacija?

1. Da

2. Ne

4. Da li izvr$avate ove aktivnosti u saradnji s bliskim saradnicima?
1. Da
2. Ne

= DA = NE
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5. Dali Vam je poznat opis Vaseg radnog mjesta?
1. Da
2. Ne

= DA = NE

6. Da li je Va$ nadredeni brzo i lako dostupan za konsultacije?
1. Da
2. Ne

= DA = NE
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7. Koliko ¢esto, u prosjeku, izvjestavate Vaseg nadredenog o svom radu?
1. Manje od jednom mjesecno

2. Jednom mjesecno

3. Vise od jednom mjesecno

m <1 mjesecno m 1 mjeseCno = >1 mjesecno

8. Da li nadredeni ocjenjuje Vas$ rad (najmanje) jednom godisSnje?
1. Da
2. Ne

= DA = NE
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9. Da li se u Vasoj instituciji uglavnom ocjenjuje koli¢ina obavljenog posla, a ne kvalitet
obavljenog posla?

1. Da

2. Ne

3. Ne mogu to procijeniti

= DA = NE = NEMOGU PROCHENITI

10. Da li ste ikada na poslu slusali o privatnim problemima svojih saradnika (npr. o
finansijskim problemima, bra¢nim problemima, problemima u meduljudskim
odnosimaisl.)?

1. Da

2. Ne

3. Ponekad

= DA = NE = PONEKAD
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11. Kontaktirate li s osobama van Kancelarije gradonacelnika u okviru obavljanja
Vasih redovnih poslovnih aktivnosti?

1. Da

2. Ne

= DA = NE

12. Da li Va§ nadredeni zna s kojim osobama van Kacnelarije gradonacelnika
kontaktirate u okviru obavljanja VaSih redovnih poslovnih aktivnosti?

1.Da

2. Ne

= DA = NE
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13. Da li je Vas nadredeni upoznat s tematikom i prirodom tih kontakata?
1. Da

2. Ne

3. Ne znam

= DA = NE = NEZNAM

14. Da li je bilo odredenih pokuSaja osoba unutar ili van Kancelarije gradonacelnika da
uti¢u na profesionalne odluke Vas ili nekog Vaseg saradnika?

1. Da

2. Ne

3. Ne Zelim odgovoriti na ovo pitanje

mDA mNE = NEZELIM ODGOVORITI
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15. U sluc¢aju da postoji sukob interesa tj. sukob izmedu nekog Vaseg privatnog pitanja
I funkcije koju obavljate, da li biste to prijavili?

1. Da

2. Ne

= DA = NE

16. Ukoliko je odgovor na prethodno pitanje ,,Da*“, da li znate kome biste trebali
prijaviti sukob interesa u Vasoj instituciji?

1. Da

2. Ne

3. U mojoj instituciji nije odredeno lice kojem bih mogao/la prijaviti eventualni sukob

= DA = NE = NIJEODREDENO LICE

interesa
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17. U instituciji u kojoj sam zaposlen/a vaZnije je uraditi poslove/radne zadatke u
skladu s pravilima, nego ih zavrS§iti na vrijeme.

1. SlaZzem se

2. Niti se slazem niti se ne slazem

3. Ne slazem se

m SLAZEM SE ® NITI SE SLAZEM NITI SE NE SLAZEM = NE SLAZEM SE

18. U instituciji u kojoj sam zaposlen/a Cesto je dozvoljena improvizacija s ciljem
ostvarivanja rezultata.

1. Slazem se

2. Niti se slazem niti se ne slazem

3. Ne slazem se

m SLAZEM SE  m NITI SE SLAZEM NITI SE NE SLAZEM = NE SLAZEM SE
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19. U Kancelariji gradonacelnika u organizacionoj jedinici u kojoj sam zaposlen/a
koli¢ina obavljenog posla je €esto vaznija od kvaliteta obavljenog posla.

1. SlaZzem se

2. Niti se slazem niti se ne slazem

3. Ne slazem se

m SLAZEM SE = NITI SE SLAZEM NITI SE NE SLAZEM = NE SLAZEM SE

20. U Kancelariji gradonacelnika u organizacionoj jedinici u kojoj sam zaposlen/a
ve€ina saradnika daje prednost vlastitim interesima u odnosu na profesionalni rad.

1. Slazem se

2. Niti se slazem niti se ne slazem

3. Ne slazem se

= SLAZEM SE = NITI SE SLAZEM NITI SE NE SLAZEM = NE SLAZEM SE
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21. Ozbiljne greske ili propusti zaposlenika se, opcenito, tolerisu.
1. Slazem se

2. Niti se slazem niti se ne slazem

3. Ne slazem se

m SLAZEM SE m NITI SE SLAZEM NITI SE NE SLAZEM = NE SLAZEM SE

22. Da li ste Culi za slucajeve prevare, krade ili drugih radnji koje predstavljaju krSenje
integriteta unutar Kancelarije gradonacelnika?

1. Da

2. Ne

= DA = NE
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23. Da li znate kome bi navedeni pokusaji trebali biti prijavljeni unutar Kancelarije
gradonacelnika?

1. Da

2. Ne

= DA = NE

24, Da li ste prilikom obavljanja svog rada culi za slu¢ajeve primanja poklona unutar
Kancelarije gradonacelnika?

1. Da

2. Ne

= DA = NE
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25. Da li u Vasoj instituciji postoje propisi koji se odnose na prihvatanje poklona ili
znakova gostoprimstva?

1. Da

2. Ne

3. Ne znam

= DA = NE = NEZNAM

26. Ukoliko je odgovor na prethodno pitanje ,,Da‘ da li ste upoznati sa sadrZajem ovih
propisa te da li se oni primjenjuju u praksi?

1. Da

2. Ne

= DA = NE
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27.Dali je u Kancelariji gradonacelnika imenovano lice koje ima zadatak da prati da li
su zaposleni u sukobu interesa prilikom obavljanja djelatnosti?

1. Da

2. Ne

3. Ne znam

= DA = NE = NEZNAM

28. Da li radite s povjerljivim/tajnim podacima/informacijama?
1. Da
2. Ne

= DA = NE
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29. Da li u Kancelariji gradonacelnika postoje propisi koji se odnose na cuvanje
povjerljivin/tajnih podataka/informacija te da li se navedeni propisi primjenjuju u
praksi?

1. Da

2. Ne

3. Ne znam

= DA = NE = NEZNAM

30. U organizacionoj jedinici u kojoj radim velina saradnika se jedva usuduje
kritikovati rukovodstvo izmedu sebe.

1. Slazem se

2. Niti se slazem niti se ne slazem

3. Ne slazem se

= SLAZEM SE = NITI SE SLAZEM NITI SE NE SLAZEM = NE SLAZEM SE

87



31. Postoje li propisi koji se odnose na koristenje sluzbenih sredstava i usluga u privatne
svrhe u organizacionoj jedinici u kojoj radite?

9

1. Da
2. Ne
3. Ne znam

= DA = NE = NEZNAM

32. Ukoliko navedeni propisi postoje, da li ste upoznati sa sadrZajem ovih propisa te da
li se ovi propisi primjenjuju u praksi?

1. Da

2. Ne

3. Ne znam

= DA = NE = NEZNAM

88



Ukoliko imate dodatne napomene i komentare, molimo da ih navedete.
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7. PREPORUKE ZA UNAPREDENJE

7.1. Preporuke za unapredenje

Napomena:

Prioritetna provedba, numerisana od 1 do 5 u tabeli koja slijedi znaci sljedece:

1...najvaznije,
2....veoma vazno,
3....srednje vazno,
4....manje vazno,
5....najmanje vazno
Br. Postojeci
ned.o.StaCI. iili Elementi plana unapredenja
ranjivosti A 5 C 5 £
prema
podrugjima Prioritet za Preporuke (ta| Odgovorna osoba Vremenski Datum
djelatnosti provedbu je potrebno rok naredne
[1]2]3]4]5]| unaprijediti provjere u
okviru
pracenja
1. Unaprijediti Putem
Odgovornost 1 mehanizam Kontinuirano | odisnjeg
odgovornosti, . monitoringa
transparentnost Gradonacelnik provodenja
uradu i Plana
odlucivanju
2. Pradenje i
Raspolaganje ‘ ‘ 2 ‘ ‘ ‘ ‘ n?idnﬁp;ng?g Putem
materijalno- primjenc godisnjeg
- o propisa i S
finansijskim procedura u vezi Gradonadelnik o monitoringa
sredstvima o Saradnik za Kontinuirano | provodenja
raspolaganjem | ekonomskofinansijske Plana
materijalnim i poslove
finansijskim
sredstvima
3. Edukacija
zaposlenika koji
vrse poslove
Javne nabavke ‘ 1 ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ provodenja
postupaka
javnih nabavki. .
Objavljivanje Gradonacelnik Putem
obavjestenja o Sekretar Kontinuirano | &0disnicg
zaklju¢enim Saradnik za monitoringa
ugovorima o ekonomskofinansijke provodenja
javnoj nabavci poslove Plana
na web stranici
Skole.
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Svim Putem
Upoznavanie zaposlenicima godisnjeg
zaposlenika sa putem e-maila Odmah po monitoringa
dokumentima d(;slgiv't' usvajanju provodenja
i 2 . . dokumenata Plana
uredauoblasti | | | 2] | | || inegritea |
prevencije i Instalirati Koordinator
borbe protiv sandue za
korupcije prijavu
korupcije.
6. Upoznati
Interni propisi 2 _radnik_e sa svim Putem
internim disni
ropisima i EOCISTYCE
P . monitoringa
prc_;c_eqlg}zama ! Gradonacelnik Kontinuirano | provodenja
uciniti i Sekretar
dostupnim na Plana
web stranici
Ureda

8. KONACNI IZVJESTAJ RADNE GRUPE

Ured Gradonacelnika je izradio Plan integriteta u skladu sa Smjernicama za
izradu 1 provodenje plana integriteta, Modelom plana integriteta, Metodologijom za
izradu plana integriteta, te Upitnikom za samoprocjenu integriteta unutar institucije,
donesenim od strane Agencije za prevenciju korupcije i koordinaciju borbe protiv
korupcije (www.apik.ba).

Radna grupa izvijestila je Gradonacelnika Bréko distrikta BiH o rezultatima
upitnika i izradenom Planu integriteta.

Gradonacelnik Brcko distrikta BiH ¢e donijeti Odluku o usvajanju Plana
integriteta i razrjeSenju Radne grupe zaduZene za izradu Plana integriteta.

Nakon razmatranja i analize upitnika, analize zakonskih i podzakonskih
propisa 1 internih akata kojima je ureden rad Ureda, uoceno je da u Uredu ne postoje
rizici osjetljivosti 1 ekstremne osjetljivosti na koruptivno ponasanje i djelovanje.

Svi poslovni procesi odvijaju se u skladu sa zakonskim i podzakonskim
propisima, kao 1 internim propisima. Utvrdene su odredene slabosti, za koje su date
preporuke kako bi se iste eliminisale. Preporucujemo da se Plan integriteta provodi u
svim aktivnostima koje realizuje Ured u okviru utvrdenih nadleznosti, uz propisno
struéno, savjesno, nepristrasno i blagovremeno obavljanje poslova i radnih zadataka
svih radnika.
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8.1. Kontrolni mehanizmi

Kontrolni mehanizmi za provedbu preventivnih mjera za smanjenje mogucénosti za nastanak
koruptivnih pojava u instituciji, odnosno za provedbu plana integriteta.

Kontrolni mehanizmi ukljucuju sljedece elemente i/ili korake:

Br. Element (zadatak, aktivnost) kontrolnih mehanizama Odgovorna osoba Vremenski
rokovi
1. Interna kontrola javnih nabava Glavni koordinator Po potrebi
Vlade
2. Konstantna edukacija uposlenih, pracenje propisa i Glavni kordinator Kontinuirano
postupanje na nacin kako je regulirana relevantna oblast Vlade
3 Nastavak i jaCanje suradnje sa institucijama na svim Glavni kordinator Kontinuirano
nivoima vlasti BiH i nevladinim sektorom Vlade
4, Sve interne propise uéiniti dostupnim putem zajedni¢kog Sekretarijat Vlade Kontinuirano
foldera i informirati sluzbenike o tome
5. Uvrstiti vise prijedloga obuka za drzavne sluzbenike Glavni kordinator Kontinuirano
Vlade
7. Provodenje preporuka Ureda za reviziju institucija BiH Glavni kordinator Kontinuirano

Vlade
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9. ODLUKA O USVAJANJU PLANA INTEGRITETA

Na osnovu ¢lana 16. i 17. Zakona o Vladi Brcko distrikta BiH (,,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta
BiH*, broj: 22/18 — precisceni tekst i 49/18), a u vezi sa Strategijom za borbu protiv korupcije Brcko
distrikta BiH 2018-2019. godine i Akcionim planom za provodenje Strategije za borbu protiv
korupcije Brcko distrikta BiH 2018-2019. godine, gradonacelnik Brcko distrikta BiHdonosi:

ODLUKU
o usvajanju Plana integriteta Ureda Gradonacelnika i razrjeSenju
Radne grupe za izradu Plana integriteta

Clan 1.
Ovom odlukom usvaja se Plan integriteta Kancelarije gradonacelnika Brcko distrikta BiH
koji je pripremila radna grupa za izradu Plana integriteta.

Clan 2.
Stupanjem na snagu ove odluke razrjesavaju se duznosti koordinator i ¢lanovi radne grupe za
izradu plana integriteta imenovani Odlukom o izradi Plana integriteta broj predmeta : 05-
000097/23, broj akta : 01.1-141EK-0003/23 od 16.02.2023.godine

Clan 3.
(1) Za osobu zaduzenu za nadzor nad sprovodenjem plana integriteta imenuje se: Almira
Colakovi¢, visi struéni saradnik za stratesko planiranje.

(2) Osoba zaduzena za nadzor nad sprovodenjem plana integriteta ima zadatak da prati
sprovodenje Plana integriteta, a posebno dijela koji se odnosi na mjere za poboljSanje
integriteta organa javne uprave/institucije, te davanje prijedloga za njegovo unapredenje.

(3) Svi zaposleni u Kancelariji gradonacelnika Brcko distrikta BiH duzni su obavijestiti
osobu zaduzenu za nadzor nad sprovodenjem plana integriteta 0 situaciji, pojavi ili radnji
koje na osnovu razumnog uvjerenja mogu dovesti do naruSavanja integriteta organa javne
uprave/institucije.

(4) Zapoleni u Kancelariji gradonacelnika duzni su da na zahtjev osobe iz stava (1) ovog
¢lana da dostave potrebne podatke i1 informacije od znacaja za sprovodenje plana integriteta, a
koje nisu u suprotnosti s vazeé¢im propisima.

(5) Najmanje jednom godisnje, a po potrebi i ¢eSce, osoba iz stava (1) ovog ¢lana duzna je da

podnese IzvjeStaj o sprovodenju plana integriteta rukovodiocu organa Kancelarije
gradonacelnika.
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Clan 4.
Odluka stupa na snagu danom donoS$enja i objavljuje se u ,,Sluzbenom glasniku Brcko distrikta BiH

ObrazloZenje

Strategijom za borbu protiv korupcije 2022-2024. godine i Akcionim planom za
provodenje Strategije za borbu protiv korupcije 2022-2024. godine, obavezane su sve
institucije da izrade i usvoj Plan integriteta

U skladu sa Jedinstvenom metodologijom i smjernicama za izradu i sprovodenje planova
integriteta u organima javne uprave i inatitucijama Brcko distrikta BiH, Gradonacelnik Brcko
distrikta BiH je donio Odluku o imenovanju Radne grupe za izradu Plana integriteta Ureda
Gradonacelnika broj predmeta : broj predmeta : 05-000097/23, broj akta : 01.1-141EK-
0003/23 od 16.02.2023.godine

Radna grupa je pristupila izradi Plana integriteta i isti dostavila rukovodiocu u skladu sa
rokovima predvidenim Programom za izradu plana integriteta.

Jedinstvenom metodologijom i smjernicama za izradu i sprovodenje planova integriteta u
organima javne uprave i inatitucijama Brcko distrikta BiH propisano je da: ,,Rukovodilac
javne institucije po zavrSetku izrade Plana integriteta donosi odluku kojom usvaja izraden
Plan integriteta i razrjeSava Radnu grupu zaduzenu za Plan integriteta®, te imenuje osobu
koja je zaduzena za koordinaciju nad izradom i provodenjem Plana integriteta a koja
izvjestava rukovodioca o rezultatima provodenja“.

Slijedom naprijed navedenog, odlu€eno je kao u dispozitivu ove odluke.

GRADONACELNIK
prim. dr. Zijad Nisi¢

DOSTAVITI:
1. Kancelariji za prevenciju korupcije i koordinaciju aktivnosti na suzbijanju
korupcije u Br¢ko distriktu BiH,
Clanovima Radne grupe
Koordinatoru radne grupe,
Osobi zaduzenoj za nadzor nad sprovodenjem Plana integriteta,
Kabinetu gradonacelnika
Glavnom koordinatoru Vlade
»Sluzbenom glasniku Br¢ko distrikta BiH*
Arhivi.
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